Gimara Manichad de Sio Yotards

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de profissional/empresa de notoria especializacdo para a prestacdo de
servicos de capacitacdo da seguinte servidora: Victoria Siuane dos Reis Morais (Gestora de
Ouvidoria), que ocorrera em 26 e 27 de agosto de 2025, em Belo Horizonte/MG, com 0 Tema

“Curso Ouvidoria Publica: Implanta¢do, Funcionamento e Atendimento ao Cidadao™.

1.2. O curso serd ministrado pelo professor Tiago Melgaco - Mestre em Ciéncias Juridico-
Politicas (Universidade de Lisboa); MBA em Direito Tributario (FGV); Consultor e Advogado
com sdlida experiéncia em Direito e Administracdo Publica; ha mais de uma década ocupando
diversos cargos de gestdo no Governo do Estado de Minas Gerais, através da empresa
INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO PUBLICO PLENUM BRASIL LTDA -
CPF/CNPJ: 21.650.715/0001-60.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A descricao da necessidade da contratacdo encontra-se pormenorizada no ETP.

2.2. A contratacdo deste servico se dara atraves de inexigibilidade de licitacdo, com
observancia ao art. 74, 111, f, da Lei n°® 14.133/2021 que estabelece ser viavel a adocdo
de inexigibilidade de licitacdo, que tenha por objetivo o treinamento e aperfeicoamento
de pessoal, desde que caracterizada a notdria especializacdo da empresa ou do

profissional a ser contratado, pelos seguintes fundamentos:
2.2.1 Trata-se de servico técnico profissional especializado;
2.2.2 Possui profissional de notdria especializacao;

2.2.3 Apresenta servico a ser prestado de natureza singular.

3. RAZOES DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

3.1. A escolha do prestador do servico, através da empresa INSTITUTO DE
DESENVOLVIMENTO PUBLICO PLENUM BRASIL LTDA - CPF/CNPJ:
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21.650.715/0001-60, Inscricdo Municipal: 0977294/001-4 - RUA ESPIRITO SANTO,
1204, ANDAR 2, Centro - Cep: 30160-033 — Belo Horizonte/MG, é feita com base nas

seguintes razdes:

a) Trata-se de servigo técnico profissional especializado;
b) Possui profissional de notdria especializacao;

c) Apresenta servigo a ser prestado de natureza singular.

3.2. Para comprovar a notdria especializacdo foram apresentados 0s seguintes

documentos de qualificacédo técnica:

- Atestado de capacidade técnica;
- Portifélio do curso;
- Curriculo do palestrante;

3.3. Além da documentacdo de qualificacdo técnica a contratada ainda demonstrou deter
habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista nos termos do art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
4.1. Encontra-se pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar.

5. JUSTIFICATIVA DO PRECO

5.1. Sera contratado o seguinte servigo:

Item | Unid. | Quant. Especificacoes Valor Unit. Valor Total

Curso Ouvidoria Publica: Implantacao,
01 | Servigo 01 Funcionamento e Atendimento ao| R$ 1.590,00 R$1.590,00
Cidadao
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5.2. O preco a ser pago a contratada estd de acordo com os padrdes de mercado
conforme precos praticados em contratagdes semelhantes de objetos de mesma natureza,
demonstram as notas fiscais anexas:

- NF n° 463, datada de 04/07/2025, com valor unitario de R$1.590,00

- NF n° 453, datada de 01/07/2025, com valor unitario de R$1.590,00

- NF n° 452, datada de 01/07/2025, com valor unitario de R$1.590,00

6. ENTREGA: PRAZO, LOCAL e DEMAIS CONDICOES

6.1. A realizagdo do servico serd efetuada mediante nota de empenho emitida pelo setor
responsavel;

6.2. A data da capacitagdo serd de 15 a 16 de julho de 2025 - RUA ESPIRITO SANTO,
1204, ANDAR 2, Centro - Cep: 30160-033 — Belo Horizonte/MG;

6.3 A capacitagdo sera presencial (12 horas);

6.4 O pagamento dos servicos deverd ser realizado apés a execugdo do servico com a
emissao da nota fiscal,

6.5 O valor da capacitagdo inclui todas as despesas de impostos e outros gastos.

7. DA EXECUCAO DO OBJETO
7.1 A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

7.2 ApGs a assinatura do contrato, o contratado deverad prestar os servigos de acordo

com as especificaces previamente acordadas.

7.3 Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, honorarios ou
despesas incidentes sobre o objeto contratados, bem como por cumprir todas as
obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e acidentérias relativas aos funcionarios que
empregar para a execugdo do objeto, inclusive as decorrentes de convencdes, acordos ou

dissidios coletivos.

7.4 Reparar e/ou corrigir, as suas expensas, o fornecimento em que se verificar vicios,
defeitos ou incorregOes resultantes da execugdo do objeto em desacordo com o

pactuado.
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7.5 Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios a contratante
e/ou terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados mediante processo
administrativo, quando da execucédo do objeto contratado.

7.6 Executar as obrigaces assumidas no presente contrato por seus proprios meios, ndo
sendo admitida a subcontratagcdo ndo prevista em edital e no presente contrato.

8. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na
verificacdo da conformidade da prestagdo dos servicos, dos materiais, técnicas e
equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que
serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
designados, na forma dos artigos 117 e 118 da Lei n°® 14.133/2021.

8.2. O CONTRATANTE indicara gestor e fiscal do contrato, que deverdo acompanhar a

execucdo dos servicos e atestar a sua conformidade.

8.3. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servigco devera ser realizada com base

nos critérios previstos neste instrumento.

8.4. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas
pela CONTRATADA ensejara a aplicacdo de sancGes administrativas, previstas neste
instrumento e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme
disposto nos artigos 155 e 156 da Lei n® 14.133/2021.

8.5 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢cbes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica

corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais.
09. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

09.1. Obrigactes da CONTRATANTE:
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a) Emitir a nota de empenho correspondente antes da realiza¢do do servico;

b) Designar formalmente o gestor e o fiscal do contrato, nos termos dos arts. 117 e 118
da Lei n® 14.133/2021,

¢) Acompanhar e fiscalizar a correta execucdo do servico, atestando sua conformidade

para fins de pagamento;

d) Proceder ao pagamento do valor contratado, conforme os prazos e condicdes

estabelecidos na clausula 10 (Das Condicdes de Pagamento);

e) Realizar a verificacdo da regularidade juridica, fiscal, social e trabalhista da
CONTRATADA antes do pagamento, conforme art. 68 da Lei n°® 14.133/2021;

f) Comunicar a CONTRATADA, quaisquer irregularidades identificadas durante a
execucdo contratual, concedendo prazo para a devida regularizagdo, nos termos da

legislacdo vigente.

09.2. Obrigacdes da CONTRATADA:

a) Realizar integralmente o0s servicos contratados, conforme especificacbes e

cronograma previstos neste Termo de Referéncia;

b) Providenciar todos 0s meios e recursos necessarios a adequada execucdo da

capacitacéo;

¢) Ministrar o curso presencial conforme o contetdo programatico ofertado e aprovado,
durante o periodo de 26 a 27 de agosto de 2025, no local estabelecido (Belo
Horizonte/MG);

d) Emitir nota fiscal correspondente apds a execucdo do servico, atendendo aos

requisitos legais e contratuais;

e) Manter sua regularidade juridica, fiscal, social e trabalhista durante toda a vigéncia

do contrato;
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f) Apresentar, sempre que solicitado, documentacdo comprobatéria de qualificagdo

técnica e demais requisitos exigidos;

g) Responder integralmente por eventuais prejuizos decorrentes da ma execugdo dos

servigos, inclusive perante terceiros;

h) Cumprir todas as obrigacdes legais e regulamentares pertinentes a natureza do objeto
contratado;

10. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

10.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA;

10.2. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancéria para pagamento;

10.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacdo
aplicavel; A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar;

10.4. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
15 (quinze) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por

igual periodo;

10.5. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021;

10.6. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado, expressa 0s elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:
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10.6.1. o prazo de validade;

10.6.2. a data da emissdo;

10.6.3. os dados do contrato e do 6rgado CONTRATANTE;

10.6.4. o periodo respectivo de execu¢do do CONTRATO;

10.6.5. o valor a pagar; e

10.6.6. eventual destaque do valor de retences tributarias cabiveis.

10.7. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a

comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao CONTRATANTE;

10.8. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68
da Lei n®14.133, de 2021;

10.9. A Administracdo devera realizar consulta aos portais publicos para verificar a
manutencdo das condicdes de habilitacdo (regularidade juridica, fiscal, social e
trabalhista) e identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico,

bem como ocorréncias impeditivas indiretas;

10.10. Constatando-se qualquer a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

10.11. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
CONTRATANTE deverd comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da

regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia
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de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios pertinentes e

necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.12. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.

10.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA néo

regularize sua situagao.

10.14. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da

finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior;
11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
11.1 A despesa correra por conta da dotagdo orcamentaria:

1.215-01 001..002 01. 031 0003 4.0006 3 3 9039

12. REAJUSTE
12.1. Considerando que o servigo sera prestado de uma unica vez, o preco inicialmente
contratado ¢ fixo e irreajustavel. Na eventualidade do contrato ultrapassar o periodo de

12 (doze) meses, sera adotado como indice de reajuste o INPC (IBGE).

13. DA VIGENCIA

13.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 01 (um) més contado a partir da data de
sua assinatura, obedecido ao disposto no caput do art. 105, da Lei 14.133/2021;

13.2. A eficacia legal do Contrato se dara apds a sua divulgacdo no PNCP, nos termos

do art. 94, 11, da Lei n° 14.133/2021.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
14.1 O inadimplemento dos prazos e condigdes deste Edital sujeitara a licitante as

sancOes administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.
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Ciomara Munisipal do S0 Yoturdo

Séo Gotardo, dia 07 de agosto de 2025

FERNANDO DE ALBUQUERQUE FRANCA JULIA OLIVEIRA CHAGAS MESSIAS

Presidente da Camara Municipal Diretora de Compras e Contratos
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