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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N° 10/2024
DISPENSA N° 06/2024
DISPENSA ELETRONICA

PROCESSO ADMINISTRATIVO 10/2024

EXCLUSIVO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A CAMARA MUNICIPAL DE SAO GOTARDO, ESTADO DE MINAS GERAIS, por seu
Agente de Contratacdo e Equipe de Apoio, torna publico que realizara Dispensa Eletrbnica
de Licitacado, pelo critério de julgamento da oferta de menor preco, observando o 83° do art.
75, na hipotese do art. 75, inciso Il da Lei Federal n°® 14.133 de 1° de abril de 2021 e
preceitos aplicaveis.

Data da Sesséo: 27/03/2024

Horéario da Fase de Lances: 08h00min as 14h00min

Link de Acesso a Dispensa Eletrénica: www.licitanet.com.br
Critério de Julgamento: Menor preco

Regime de Execucao: Entrega Parcelada

1. OBJETO

1.1. Empresa especialilzada na prestacdo de servicos de impressdo para a Camara
Municipal de Sdo Gotardo/MG, na modalidade franquia de paginas mais excedente, com
fornecimento de software de gerenciamento, acessorios, suprimentos,
insumos/concumiveis originais (toner e outros, exceto papel), impressoras novas ou
seminovas em excelente estado e assisténcia técnica/manutencéo nos locais de instalacéo
(com fornecimento de pecas e componentes/toners), bem como quaisquer outros
elementos necessarios a prestacédo dos servicos de impressédo. Conforme as condicfes e
especificacdes, nos termos da tabela abaixo e nas condigdes e exigéncias deste Aviso de
Contratacdo Direta e anexos.

ITEM ESPECIFICACAO MINIMO | UNIDADE DE | QUANTIDADE
MAQUINAS MEDIDA MENSAL
UND
01 Outsourcing de 4 Paginas 10.500

impressao — locagao
de impressoras com
paginas impressas
A4 sem papel
(CATMAT 26816)
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Especificacao/requisito

Equipamento multifuncional

monocromatico A4

Impresséo a cores

Nao

Tecnologia de Impresséo

Laser, led ou equivalente

Funcéo

Impressdo, copia e digitalizacao

Memoria padréo

64 Mb ou superior

Impressao frente e verso automatica

(duplex)

SIM

Velocidade minima de impressdo

monocromatica

20 ppm ou superior

Resolugdo de impressao

600 x 600 DPI ou superior

Suporte a resolucgdo Otica para copia e

600 x 600 DPI ou superior

digitalizacéo

Linguagem de descricdo de paginas (PDL) PCL6

Contador de impresséo interno SIM
Capacidade de bandeja de papel 200 folhas ou superior

Copia sem uso de computador SIM

Digitalizacdo com alimentador automatico SIM

de documentos (ADF)
Digitalizacdo colorida e monocromatica SIM
Digitalizacdo para Computador cia caminho de rede (SMB) e
uUSB
Formato de aquivos de digitalizacdo JPEG, PDF
Certificacad Energy Star SIM
Conectividade Ethernet 100BASE-TX

Ciclo mensal recomendado

3.500 folhas ou superior

Tipos de papel

Comum e reciclado

Tamando do papel

A4, carta e oficio

Gramatura do papel 75g a 115 g/m
Impresséo de envelopes SIM
Impresséo de etiquetas SIM
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Sistema operacionais compativeis Microsoft Windows 7,8,10,11 e Server
2023
Tenséo elétrica Bivolt
Tomada elétrica Padrdo NBR 14136
Manual em portugués SIM

1.2. O prazo para execucdo do presente objeto € 12 (doze) meses a partir da data de
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos termos da Lei Federal n° 14.133 de 1°
de abril de 2021.

1.3. Em caso de discordancia existente entre as especificacbes do objeto desta licitagdo
descritas no Sistema www.licitanet.com.br

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participacéo na presente dispensa eletronica se dara mediante Sistema de Dispensa
Eletrbnica integrante do sistema Licitanet, disponivel no endereco eletrénico
www.licitanet.com.br.

2.2. Os fornecedores deverao atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema
de Dispensa Eletrénica, disponivel no www.licitanet.com.br para acesso ao sistema e
operacionalizagéo.

2.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou
por seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor
do Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por
eventuais danos decorrentesde uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao
autorizados.

2.4. Nao poderéo participar desta dispensa os fornecedores:

2.4.1. Que ndo atendam as condicdes deste Aviso de Dispensa Eletronica e seu(s)
anexo(s);

2.4.2. Estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos parareceber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.4.3. Que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto Legislativo, pessoa fisica ou
juridica,quando a contratacéo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a
ele relacionados;

b) Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do
projeto basico oudo projeto Legislativo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento)
do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
contratacao versar sobre obra, servicosou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;


http://www.licitanet.com.br/
http://www.licitanet.com.br/
http://www.licitanet.com.br/
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d) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na
gestédo do contrato, ou que delesseja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceirograu;

e) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢cdes anélogas as de escravo
ou por contratacao deadolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista;

2.4.4. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

2.4.5. Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sangao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde
gue devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade
juridica do fornecedor;

2.4.6. OrganizacOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao(Acoérdao n°® 746/2014-TCU-Plenério); e

2.4.7. Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem
demonstrativo de atuacdo em regime cooperado, com reparticio de receitas e
despesas entre 0os cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n® 14.133/21.

2.4.8. Em sendo permitida a participacao de cooperativas, serdo estendidas a elas os
beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando
elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n° 11.488, de 15 de junho de 2007.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da Dispensa Eletrbnica se dard com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apd6s a divulgacdo do aviso de contratacdo direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrbnica, a proposta
com a descrigdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 prego,
até a data e o horério estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3. A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

3.4. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco,
vinculam a Contratada.

3.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
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ou indiretamente na prestacéo dos servicos;

3.6. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.7. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.8. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

3.9. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicfes nelas contidas, em conformidade com o que disp6e o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o fornecimento nos seus termos,
bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo,
guando requerido, sua substituicao.

3.10. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim”
ou “nao” em campo proéprio do sistema eletrdnico, as seguintes declaracoes:

3.10.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.10.2. Que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°®
123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49.

3.10.3.Que esta ciente e concorda com as condicbes contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos;

3.10.4. Que assume a responsabilidade pelas transacfes que forem efetuadas no
sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

3.10.5. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°
8.213/91.

3.10.6. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condi¢éo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢ao;

3.11. Fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacao de
valor final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel (menor preco ou maior
desconto, conforme o caso).

3.12. Feita essa opcdo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema,
respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances
previsto neste aviso.

3.13. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderéo ser enviados manualmente, na
forma da secéo respectiva deste Aviso de Contratacdo Direta;

3.14. O valor final minimo poderé ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa,
desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.
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3.15. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do
certame e para o 0rgdo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados
poderao ser conhecidos dos fornecedores na forma da secao seguinte deste Aviso.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 08h00Omin da data estabelecida neste Aviso de Contratagdo Direta, a
sessdo publica serda automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos
e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horéario
de finalizac&do de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valorconsignado no registro.

4.3. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.4. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto
em relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.5. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
estejavencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado
pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste
Aviso de Contratacao Direta.

4.6. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a
melhor oferta éde 0,10 (dez centavos).

4.7. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

4.8. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

4.9. Durante o procedimento, os fornecedores seréo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

4.10. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera
0 seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em
ordem crescentede classificacao.

4.11. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no
horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e nao havendo tempo
aleatdrio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada
em primeiro lugar quanto & adequacao do objeto e a compatibilidade do preco em relacéo
ao estipulado para a contratacao.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administracdo, podera haver a negociacao de condicdes mais vantajosas.

5.3. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado
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o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado
pela Administracéo.

5.4. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada
a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apo0s a negociacao, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido
paraa contratagdo.

5.5. Em qualquer caso, concluida a negociacao, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletronica.

5.6. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se
necessario, dedocumentos complementares, adequada ao ultimo lance.

5.7. O prazo de validade da proposta nédo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data desua apresentacéao.

5.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.8.1. Contiver vicios insanaveis;

5.8.2. Nao obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em
Seus anexos;

5.8.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacao;

5.8.4. Na&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracdo, mediante apresentacdo de notas fiscais comprovando a
comercializacdo contemporanea de produto compativel com o lance;

5.8.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou
seus anexos, desde que insanavel.

5.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que poSsSui Ou poSsuird recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de
precos ou menor lance que:

5.9.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos
global ouunitario simbdlicos, irrisério ou de valor zero, incompativeis com 0s precos
dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que
o0 ato convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto
quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do proprio fornecedor,
para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragéo.

5.9.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis, medidas
provisorias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

5.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade deesclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para
gue a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

5.11. Erros no preenchimento da planilha n&o constituem motivo para a desclassificacéo
da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desdeque nao haja majoracéo do preco.

5.12. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo
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alterem asubstancia das propostas;

5.13. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagédo
de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando néao
cabivel esse regime.

5.14. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do
objeto, poderd ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da
area especializada no objeto.

5.15. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

5.16. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova
data e horario para a sua continuidade.

5.17. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de
habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Contratacéo Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO | —
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

6.2. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual
descumprimento das condicfes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de
sangao que impega a participagao no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:

6.2.1. SICAF;

6.2.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis) e
Cadastro Nacional de Empresas punidas
(www.portaldatransparencia.gov.br/cnep);

6.2.3. Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de
Justica(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

6.2.4. Cadastro de Fornecedores do Poder Legislativo Municipal;

6.2.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também deseu sbécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as san¢fes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

6.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
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6.3.2. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacéo.

6.4. Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condicao de participagao.

6.5. Caso atendidas as condi¢cfes de participacédo, a habilitacdo dos fornecedores sera
verificadapor meio do SICAF ou do CFPLM, nos documentos por ele abrangidos.

6.6. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF
ou do CFCM para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacéo atualizada.

6.7. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do fornecedor, exceto
se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em
encontrar a(s)certidao(6es) valida(s).

6.8. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja
apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apos
solicitacdo da Administracdo, sob pena de inabilitacéo.

6.9. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo digitais quando houver divida em
relacdo a integridade do documento digital.

6.10. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a
sessdo sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.11. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratacdo Direta.

6.12. Na hip6tese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o agente
de contratacdo examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e
as condi¢des de habilitagéo.

6.13. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera
habilitado.

7. CONTRATACAO

7.1. Apos a homologacédo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatério ter4 o prazo de 02(dois) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Contrato, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem
prejuizodas sancdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.

7.3. A Administracdo encaminhara o contrato para assinatura, mediante correspondéncia
postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrbnico, para que seja assinado e
devolvidono prazo de 02 (dois) dias, a contar da data de seu recebimento.

7.4. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo do instrumento equivalente
podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo justificada do
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adjudicatario e aceita pela Administracao.

7.5. O prazo de vigéncia da contratagcdo é de 12 (doze) meses a partir da data de assinatura
do contrato, podendo ser prorrogado nos termos da Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril de
2021.

7.6. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacao
das condicdes de habilitagdo e contratagcdo consignadas neste aviso, que deverdo ser
mantidas pelofornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. SANCOES

8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor/prestador de servicos que cometer
guaisquerdas infracdes previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. Dar causa a inexecucgao parcial do contrato;

8.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, aofuncionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;
8.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

8.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamentejustificado;

8.1.6. Na&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a
contratacao,quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacédo
sem motivojustificado;

8.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacéao falsa exigida para o certame ou
prestardeclaracéo falsa durante a dispensa eletronica ou a execugéo do contrato;

8.1.9. Fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execucao do
contrato;

8.1.10. Comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracao falsa
quanto as condi¢des de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou
o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apos
0 encerramento da fase de lances.

8.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracbes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta,
guando n&o se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
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prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragcbes dos subitens
8.1.1a8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta doente federativo que tiver aplicado a san¢éo, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacao Direta, quando
nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitarou contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que
justifiguem a imposicéo da penalidade mais grave;

8.3. Na aplicacdo das sanc¢des seréo considerados:
8.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.3.2. As peculiaridades do caso concreto;
8.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

8.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas eorientacdes dos 6rgaos de controle.

8.4. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.5. A aplicacéo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacao Direta, ndo exlcui, em
hipétese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administracao
Publica.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancoées.

8.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
lesivo a administracéo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagéo - PAR.

8.8. A apuracgéo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

8.9. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,
com ou sem a participacdo de agente publico.

8.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurard 0 contraditorio e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 14.133, de
2021, e subsidiariamente na Lei n®9.784, de 1999.
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8.11. Enquanto tramitar o processo administrativo para aplicacdo das sancdes previstas
neste Aviso de Contratacao Direta, a Administracdo podera convocar, observada a ordem
de classificacdo das propostas, os demais classificados para, desde que habilitados,
executarem parcialmente, mediante assinatura de Contrato especifico ou aceitacdo de
instrumento equivalente, o remanescente do objeto desta contratacao.

8.12. Os classificados ndo se obrigam a atender a convocacao prevista neste subitem,
caso esta ocorra apos o prazo de validade de sua proposta de precos.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento sera divulgado no www.licitanet.com.br, no sitio eletrénico da
administracdo, endereco www.saogotardo.mg.leqg.br e no Portal Nacional de
Contratac6es Publicas — PNCP.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimentofracassado), a Administracéo podera:

9.2.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pre¢os, sempre
gue possivel, e desdeque atendidas as condi¢des de habilitacao exigidas.

9.2.3. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

9.2.4. Fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da
documentacgéo de habilitacdo, conforme o caso.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se nao
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento
deserto).

9.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente de contratacdo na respectiva notificagcéo.

9.5. Caberéd ao fornecedor acompanhar as operagfes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negodcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

9.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagcdodo certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para
o primeiro dia utilsubsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunicacdo em contrario.

9.7. Os horarios estabelecidos na divulgacéo deste procedimento e durante o envio de
lances observardo o horéario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro
no Sistema ena documentacao relativa ao procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substéncia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacéo e classificac&o.

12
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9.9. O prazo de negociacao com os fornecedores sera de 10 minutos.

9.10. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
segurancga da contratacao.

9.11. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacao e apresentacao de suas
propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentementeda conducao ou do resultado do processo de contratacao.

9.12. Em caso de divergéncia entre disposicfes deste Aviso de Contratacdo Direta e de
seus anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.13. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

9.14. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os
seguintes anexos:

9.14.1. ANEXO I — Documentacao exigida para Habilitac&o;
9.14.2. ANEXO Il — Termo de Referéncia;

9.14.3. ANEXO Il — Estudo Tecnico Preliminar;

9.14.4.  ANEXO IV - Declaracdo Unica.

9.15. A Administracdo podera revogar este procedimento por motivo de conveniéncia e
oportunidade, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado ou proceder a
anulacao da licitacdo, de oficio ou mediante provocacao de terceiros, sempre que presente
ilegalidade insanavel, assegurado, nessas hipdteses, a prévia manifestacdo dos
interessados, noprazo de até 03 (trés) dias Uteis, contados da divulgacao, na plataforma

eletrbnica, da intencdode revogar ou anular este procedimento.

Sao Gotardo/MG, 20 de Marco de 2024.

Documento assinado digitalmente

b LUIZ PAULO DA SILVA
g ! Data: 22/03/2024 16:35:33-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

LUIZ PAULO DA SILVA.
Agente de Contratacao
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ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. Habilitacdo juridica:

1.1 No caso de empresério individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis,a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢éo
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a

verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empreséaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatdério de seus administradores;

1.4 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

1.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos
seus administradores;

1.6 Portaria de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira
em funcionamento no Pais;

1.7 No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor,
com a ata daassembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial
ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971.

1.8 Os documentos acima deverédo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou
da consolidacao respectiva.

1.9 Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 37 da
Constituicdo Federal; de ndo incidéncia nas proibigbes do art. 14 da Lei Federal n.
14.133/2021; de nédo incidéncia nas proibi¢cdes do art. 35 da Lei Organica do Municipio
que fixa: "Art. 35. O Prefeito, 0 Vice Prefeito, os Vereadores, 0os ocupantes de cargo
em comissdo ou funcdo de confianga, as pessoas ligadas a qualquer deles por

matriménio ou parentesco, afim ou consanguineo, até o segundo grau ou por adogao
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e 0s servidores e empregados publicos municipais, ndo poderdo contratar com o
Municipio, subsistindo a proibicdo até seis meses apos findas as respectivas
funcdes”; (Anexo V)

1.10 Numero de telefone para contato e e-mail, e-mail este que valera como meio
oficial para recebimento de comunicados, notificacbes e intimacdes, de qualquer
natureza, mesmo em processos administrativos de aplicacdo de sancbes e de
responsabilizacao;

1.11 Se a empresa possui certificado digital para fins de assinatura de contratos, atas

e instrumentos equivalentes.

2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS);
2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidac&o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Portaria-
Lei n®5.452, de 1° de maio de1943;

2.5 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede

do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

3. Qualificacdo econdmico-financeira:
3.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica. Caso o documento nao declare sua validade somente sera aceito documento

expedido no maximo 90(noventa) dias antes da data do recebimento dos envelopes;
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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N° 10/2024
DISPENSA N° 06/2024
DISPENSA ELETRONICA

PROCESSO ADMINISTRATIVO 10/2024

ANEXO Il

TERMO DE REFERENCIA

N° do Processo: 10/2024

1. DEFINICAO DO OBJETO:

1.1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.1 Contratacdo de prestacdo de servico de outsourcing de impressdo sem
papel (terceirizacdo de impressdo) contemplando o fornecimento de equipamentos
novos, de primeiro uso, em linhas de fabricacdo para impressdes e copias
monocromaticas com fornecimento de todos os insumos, toners, cartuchos, exceto
papel, e reposicao de pecas originais, além dos servicos de instalacdo, manutencéo,
assisténcia técnica especializada dos equipamentos e disponibilizacao de software de
gerenciamento de impressfes para garantir o andamento das atividades da Camara
Municipal de Sao Gotardo.

1.1.3 Estes documentos se fazem necessarios para a impressao e fotocopia de
documentos destinados aos mais diversos fins. A contratacdo sera de 04 (quatro)
impressoras para atender os setores apontados no Estudo Técnico Preliminar, com
uma franquia mensal de cépias mais excedentes. Aquisicdo dos itens/servicos
relacionados de acordo com a tabela abaixo, conforme condi¢cdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento, deixando claro que essas séo
especificacdes minimas, ou seja, configuracdes superiores serdo aceitas desde que
nao ultrapasse calores estabelecidos pela cotacdo de preco e valor estabelecido para

contratacao.
1.1.4 Das especificagfes técnicas dos equipamentos de impressao:
Especificacao/requisito Equipamento multifuncional
monocromatico A4
Impressao a cores Nao
Tecnologia de Impresséao Laser, led ou equivalente
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Funcéao

Impresséo, copia e digitalizacéo

Memoaria padrao

64 Mb ou superior

Impressao frente e verso automatica

(duplex)

SIM

Velocidade minima de impressao

monocromatica

20 ppm ou superior

Resolugdo de impresséo

600 x 600 DPI ou superior

Suporte a resolucédo 6tica para copia e

600 x 600 DPI ou superior

digitalizacao
Linguagem de descricdo de paginas PCL6
(PDL)
Contador de impresséo interno SIM
Capacidade de bandeja de papel 200 folhas ou superior
Cépia sem uso de computador SIM
Digitalizacdo com alimentador SIM
automatico de documentos (ADF)
Digitalizagdo colorida e monocromatica SIM
Digitalizacdo para Computador cia caminho de rede
(SMB) e USB
Formato de aquivos de digitalizacao JPEG, PDF
Certificacad Energy Star SIM
Conectividade Ethernet 100BASE-TX

Ciclo mensal recomendado

3.500 folhas ou superior

Tipos de papel

Comum e reciclado

Tamando do papel

A4, carta e oficio

Gramatura do papel

75g a 115 g/m

Impresséao de envelopes SIM
Impressao de etiquetas SIM
Sistema operacionais compativeis Microsoft Windows 7,8,10,11 e Server
2023
Tenséo elétrica Bivolt

Tomada elétrica

Padrdo NBR 14136
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Manual em portugués SIM

1.1.5 A quantidade a ser contratada encontrada

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT | UNIDADE DE | QUANTIDADE

MEDIDA
01 | Outsourcing de | (26816) PAGINAS 126.000
impressdo — locacao
de impressoras
paginas impressas A4
sem papel

1.1.6 O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses, podendo ser
renovado até limite de 5 (cinco) anos, na forma dos artigos 105,106 e 107 da Lei n.
14.133/2021.

1.2. Consideram bens e servicos comuns, para os fins e efeitos do art. 6°, inciso
XIl da Lei n. 14.133/2021, aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos pelo edital, por mio de especificacdes usuais de mercado.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A justificativa e objetivo da contratacdo tem por finalidade atender as
necessidades da Camara Municipal de Sao Gotardo, conforme descricdo detalhada no
Estudo Técnico Preliminar, visando manter o pleno funcionamento das atividades
legislativas e administrativas, dando suporte as tarefas e ac¢des operacionais, nas
atividades desenvolvidas pelo setor.

2.2 A locacdo de impressora (outsourcing de impressédo) oferece vantagens
como economia de custos, manutencdo preventiva, reposicdo de suprimentos e
assisténcia técnica. Aléem disso temos uma demanda mensal média de 3.500 (trés) mil
e quinhentas impressodes, incluidas nessas as copias de documentos e as impressoes
propriamente ditas.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO
3.1 A solucao escolhida baseia-se no modelo de outsourcing de impresséo com

pagamento de franquia mais excedente.
3.2 A presente contratacdo sera realizada por Dispensa de Licitacdo, nos

moldes do artigo 75, inciso II, da Lei n.14.133/2021, por ser de pequeno valor.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO E DA VIGENCIA
4.1 Nao é admitida a subcontratacédo do objeto contratual.
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4.2 — Nao haverd exigéncia de garantia da contratacdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei n. 14.133/21, em virtude da auséncia de complexidade técnica e
econdmica que justificassem sua adocao.

4.3 Requisitos de negdcio

4.3.1 A contratac@o proposta € composta por:

a) Fornecimento, em regime de comodato, de impressoras e equipamentos
multifuncionais (scanner, impressora e copiadora), podendo estes serem usados,
desde que possuam ano de fabricacdo a partir de 2018 e estejam em linha de
producéo;

b) Disponibilizacdo de solucéo de impressao, digitalizacdo e cdpia, de forma
ininterrupta, para a sede da Camara Municipal de S&o Gotardo nos moldes do
Termo de Referéncia

c) Fornecimento ininterrupto de servicos de instalacdo, configuracdo e
assisténcia técnica dos equipamentos, com manutengdo preventiva e corretiva,
inclusive reposicao de pecas;

d) Fornecimento ininterrupto de solucdo de administracdo do servico contratado
(gerenciamento de impressdo e bilhetagem), incluindo computadores/servidores e
aplicativos necessarios para acomodar esses sistemas. Esta solucdo podera ser
fornecida por meio de maquina virtual compativel com Hyper-V ou VMware;

e) Suporte aos usuarios da solucédo, de modo presencial e remoto, incluindo, no
minimo, a instalacéo, a configuracdo e a assisténcia técnica dos equipamentos;

f) Fornecimento de aplicativo para digitalizacdo e OCR de acordo com as
especificacdes técnicas;

g) Provimento de canal para abertura de chamados;

h) Aplicacdo do conceito de centro de custos na contabilizagdo das impressdes
realizadas por departamento, por estacdo de impressdo, ou similar, viabilizando
rateio, controle e racionaliza¢do de custos;

i) Permissdo do acesso ao sistema de gestdo para usuarios habilitados;

j) Permissédo da realizacdo de inventario de bens instalados;

4.4. Requisitos de capacitacéo

4.4.1 A empresa contratada deverd prestar nas dependéncias da Camara
Municipal de S&o Gotardo treinamento para até 2 usuarios no sistema de
gerenciamento de impressdo, contemplando as funcionalidades necessarias para

configuragédo e operagao, conforme requisitos estipulados no item "”. O publico alvo
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para este treinamento serdo 0s Requisitos do sistema de gerenciamento de
impressdo e de bilhetagem fiscais e gestores responsaveis pela operacdo do
sistema de gerenciamento de impressao.

442 A empresa contratada deverd prestar na unidade administrativa
responsavel pela respectiva contratacao treinamento para até 2 usuarios na solucao
de bilhetagem e gestédo, contemplando as funcionalidades necessarias para analise
e gestdo de bilhetagem, franquia, custos do contrato, saldo contratual e, a critério do
gestor e dos fiscais, das demais funcionalidades previstas no sistema. O publico alvo
para este treinamento serdo os fiscais e gestores do contrato, responsaveis pela
operacédo do sistema de bilhetagem.

4.4.3 A empresa contratada devera prestar nas dependéncias da Camara
Municipal de Sdo Gotardo/MG, treinamento para até 2 usuarios na operacdo dos
equipamentos disponibilizados. O publico alvo para este treinamento serdo
servidores que retransmitirdo o conhecimento aos demais representantes nas
unidades abarcadas pela contratacéo.

4.4.4 Cada treinamento devera possuir carga horaria minima de 4 (quatro) horas
e ser ministrado por funcionario da empresa fornecedora do servico, a qual
disponibilizara manuais e/ou material de apresentacéo e treinamento.

4.4.5 O conteudo programatico dos treinamentos deve prever todas as funcbes
necessarias para a correta operacao e prestacdo dos servicos previstos por parte
dos usuarios.

4.4.6 O material de treinamento de instalacdo e configuragdo do equipamento
(nas estagcbes dos usuarios) deve incluir um documento para consulta com
resolucdes de problemas mais comuns, estilo FAQ - Frequently Asked Questions. O
objetivo deste documento é disponibilizar informacgdes Uteis e frequentes para a
central de suporte técnico do Camara Municipal de S&o Gotardo

4.4.7 Treinamento poderdo ser realizados por meio de Ensino a Distancia
(EAD), na modalidade “ao vivo”, que permita a interagao entre aluno e instrutor em
tempo real. Neste caso, a plataforma EAD sera de responsabilidade da
CONTRATADA. Exclusiva Todavia, estes treinamentos devem contemplar todas as
exigéncias minimas previstas no modelo presencial: instrugbes para utilizagéo,
implantagdo, configuracdo, parametrizagdo, gerenciamento e administracdo das

funcdes e acessos dos equipamentos e sistemas disponibilizados. Além disso, deve
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ser previsto no Plano de Insercdo um canal de comunicacdo direto entre o 6rgéo
contratante e o fornecedor para esclarecimento de duvidas.

4.5 Operacao assistida

4.5.1 A Operagdo Assistida tem por objetivo dar apoio na implantacdo da
solugéo para uso efetivo da solucao pelos servidores da CONTRATANTE;

4.5.2 A CONTRATADA deve disponibilizar técnicos capacitados para, apés o
treinamento, realizar a transferéncia de conhecimento de operacédo da solucao para
servidores da CONTRATANTE com perfis de multiplicadores até que esses
servidores possam garantir que possuem seguranca para conduzir as operac¢des do
sistema,;

4.5.3 A duracéo da operacéo assistida tera inicio apds a implantacéo da solucéo
em ambiente de producéo de Tl e a realizac&o do treinamento.

4.6 A vigéncia contratual serd pelo periodo de 12 (doze) meses, contados da
data de assinatura do Instrumento de Contrato, podendo ser prorrogado por
intermédio de Termo Aditivo.

4.7 Até a homologacdao/ratificacdo, a proposta de eventual licitante vencedora
podera ser desclassificada se a Administracdo tiver conhecimento de fato
desabonador a sua habilitacdo conhecido apés o julgamento.

4.8 Ocorrendo a desclassificacdo da proposta da eventual licitante vencedora
por fatos referidos no item anterior, a Administracdo podera convocar as licitantes

remanescentes, observada a ordem de classificacédo, nos termos da Lei.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1 - CONDICOES DE EXECUCAO
5.1 Requisitos temporais (de prazos)

5.1.1 A instalacdo dos equipamentos sera solicitada via ordem de servico, que
sera discutida em conjunto entre CONTRATANTE e CONTRATADA.
5.1.2 A CONTRATADA tera o prazo maximo de 15 (quinze) dias para realizar
entrega e instalacao das impressoras nos locais designados.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n. 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.
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6.1.1 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do
contrato, cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediantes simples apostila.

6.1.2 As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrdnica para esse fim.

6.1.3 O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocéao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.1.4 ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das
obriga¢Bes contratuais dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao
do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada quando houver, do
método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera realizado no prazo méaximo de até 30 (trinta) dias,
contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria,
para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em
gue o 6rgado contratante atestar a execucao do objeto do servico.

7.3. Entende-se por certiddes de regularidade as seguintes:

7.3.1. Certiddo Negativa de Débitos com a Unido (CND Federal);

7.3.2. Certiddo Negativa de Débitos Estadual (CND Estadual);

7.3.3. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

7.3.4. Certidao Negativa de FGTS;

7.3.5. Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata;

7.4. A emissao de Declaracdo do Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, suprira o fornecimento das certiddes de regularidade dispostas
nos subitens do item 6.3, desde que contenha as informacdes de todas as certiddes
necessarias.

7.5. A empresa que for optante pelo Simples Nacional, devera emitir em conjunto
com a Nota Fiscal, boleto e certiddes de regularidade, juntamente com a declaragéao de
regularidade fiscal.

7.6. A empresa que for optante por outro regime de tributacdo que nao o Simples
Nacional, devera fazer constar na Nota Fiscal o valor correspondente ao desconto de
Imposto de Renda, emitindo boleto com o valor total subtraido daquele correspondente
a retencéo do IR.

7.7. Nenhum pagamento serd efetuado a contratada enquanto pendente de
liquidacdo qualquer obrigacéo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito a reajustamento de precos.

7.8. No (s) preco (s) proposto (s) estdo incluidas todas as despesas inerentes a
entrega do objeto, sendo vedado acréscimo de qualquer ordem.
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8. DA LIQUIDACAO

8.1 O recebimento da nota fiscal sera por meio digital, a ser enviado no seguinte
e-mail: contabilidadecamaramunicipalsg@gmail.com.

8.1.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por
igual periodo.

8.1.2 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do artigo 75 da Lei n.
14.133/2021.

8.1.3 Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos
necessarios e e essenciais do documento, tais como:

a) prazo de validade;

b) a data de emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucédo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

8.1.4 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizacao da situacdo, sem 6nus ao contratante;

8.1.5 Anota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documenta¢cdo mencionada no art.
68 da Lein. 14.133/2021.

8.1.6 A Administracdo devera realizar consulta para:

a) verificar a manutencao das condi¢oes de habilitacdo exigidas;

b) identificar possivel raz&o que impeca a contratacdo no ambito do 6rgao
ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.1.7 Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciadas sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.1.8 N&o havendo regularizacdo ou sendo defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

23


mailto:contabilidadecamaramunicipalsg@gmail.com

7 A e ~
o o Praca Séo Sebastido, 45 — Centro

Sao Gotardo / MG - 38-800.000

8.1.9 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.1.10 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratando n&o
regularize sua situagao.

09. PRAZO PARA PAGAMENTO
09.1. O pagamento ser& efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados
da finalizac&o da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior.

10. FORMA DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera realizado por meio de PIX ou TED, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

10.2 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacéo aplicavel.

10.2.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacado vigente.

10.3 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n. 123/2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

11.1. Habilitag&o Juridica:

11.1.1 Registro comercial, no caso de empresa individual,

11.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais;

11.1.3. Documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de
sociedades por acdes, acompanhados de documentagdo mencionada na alinea “b”,
deste subitem;

11.1.4 Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagcdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

11.1.5 Ato de autorizagdo para 0 exercicio da atividade de fornecimento de
combustiveis, expedido pela ANP.

11.2. Regularidade fiscal e trabalhista:

11.2.1. Prova de cadastro junto a Receita Federal - CNPJ;
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11.2.2. Prova de regularidade com a Fazenda Federal e quanto a Divida Ativa
da Unido, admitida a certiddo positiva com efeito de negativa ou outra equivalente na
forma da lei;

11.2.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal, do
domicilio ou sede da Empresa,;

11.2.4. CNDT- Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista, expedida pela Justica
do Trabalho;

11.2.5 Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS.

11.3 Serao aceitas como prova de regularidade certidées positivas, com efeito,
de negativas.

12. FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

12.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitagdo, com fundamento na hip6tese do artigo 75, inciso Il da Lei n.
14.133/2021, que culminard com a sele¢éo da proposta de MENOR PRECO.

12.2 O fornecimento do objeto ser& continuado.

13. DAS SANCOES
13.1- O inadimplemento dos prazos e condi¢des deste Edital sujeitara a licitante
as sancdes administrativas previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021.

14. FISCALIZACAO DO CONTRATO

14.1. Sem prejuizo da plena responsabilidade da empresa Contratada, a
execucdo do servico estard sujeita a ampla, irrestrita e rigorosa fiscalizacdo pelos
fiscais designados por esta Administracdo, obrigando-se a CONTRATADA a prestar
todos os esclarecimentos necessarios que Ihes forem solicitados.

14.2. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execug¢do do contrato, para
que sejam cumpridas todas as condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

14.3 O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descricao
do que for necesséario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

14.4 Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificacdes para a correcao da execucéo do contrato determinando o
prazo para a corregao.

14.5 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo
h&bil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

14.6 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.
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14.7 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢ces
de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

14.8 Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugcdo do problema,
repontando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis quando
ultrapassar a sua competéncia.

14.9 O gestor do contrato coordenar4d a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da Administracéo.

14.10 O gestor do contrato acompanhar4d a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidac&o e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais.

14.11 O gestor do contrato emitirA documento comprobatério da avaliacdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacBes assumidas pelo contrato, com mencéo ao seu desempenho na execucéo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagoes.

14.12 O gestor de contrato tomard providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n. 14.133/2021, ou pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

14.13 O gestor de contrato devera elaborar relatério final com informacgdes sobre
a consecucéao dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.

14.14 O gestor devera enviar documentacdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagéo e gestao nos termos do contrato.

15. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

15.1 O valor anual estimado da contratacdo é R$ 8.580,00 (oito mil e quinhentos
e oitenta reais), sendo R$ 715,00 (setecentos e quinze reais) mensais, mais o valor de
R$ 0,07 (sete centavos) por cada cépia excedente.

15.2 Para critério de julgamento, sera adotado o menor valor ofertado, no
Municipio de Sao Gotardo/MG.

16. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

26



1 A e ~
i Praca Séo Sebastido, 45 — Centro

Sao Gotardo / MG - 38-800.000

16.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento do Municipio de Sdo Gotardo/MG.

16.2 A referida despesa serd atendida pela seguinte dotacao:
01.001.002.01.031.0003.4.006.3.3.90.39

16.3 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apos aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

17. DA RESCISAO
17.1 A CONTRATANTE podera rescindir o contrato, de pleno direito,
independentemente de interpelacao judicial ou extrajudicial, nos casos de infracao de
qualquer de suas clausulas ou da legislacdo dos servicos, respondendo a parte
infratora pelos prejuizos que causar a outra.
17.2 - Aplica-se também as disposicOes previstas na Lei Federal n°
14.133/2021.

18. DO FORO
18.1- Fica eleito o foro da Comarca de Sao Gotardo/MG, para dirimir toda e
qualquer questdo oriunda deste instrumento, renunciando-se a outro por mais
privilegiado que o seja.

Séao Gotardo/MG, 06 de marco de 2024.
ANA FLAV|A Assinado de forma digital por

ANA FLAVIA

RODRIGUES:08153 RODRIGUES:08153305611
Dados: 2024.03.22 16:37:38

305611 / -03'00'
ANA FLAVIA RODRIGUES

REQUISITANTE

MARCIO ROBERTO DE MELO
PRESIDENTE DA COMISSAO DE COMPRAS
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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N° 10/2024
DISPENSA N° 06/2024
DISPENSA ELETRONICA

PROCESSO ADMINISTRATIVO 10/2024

ANEXO 11l

Estudo Técnico Preliminar

1. Informacdes Basicas

NUmero da requisicao: 16/2024

2. Descricdo da necessidade

2.1 Empresa especialilzada na prestacdo de servi¢cos de impressao para a Camara
Municipal de Sao Gotardo/MG, na modalidade franquia de paginas mais excedente,
com fornecimento de software de gerenciamento, acessorios, suprimentos,
insumos/concumiveis originais (toner e outros, exceto papel), impressoras novas ou
seminovas em excelente estado e assisténcia técnica/manutencdo nos locais de
instalacdo (com fornecimento de pecas e componentes/toners), bem como
quaisquer outros elementos necessarios a prestacdo dos servicos de impressao.
Conforme as condicdes e especificacdes.

2.2 A necessidade se faz necessaria visando a qualidade no resultado do
atendimento das diversas atividades técnicas e administrativas que necessitam de
reproducdo, impressao e scanner de documentos para atender as atividades
institucionais essenciais para o devido cumprimento das a¢des ncessérias ao seu
regular funcionamento.

2.3 Ha necessidade de maquinas que disponham de recursos que agilizem a
reproducdo de documentos, em razdo do envolvimento de servidores nessa tarefa.
Com a economia de tempo os funcionarios podem se dedicar a trefas de maio
rcomplexidade. Essa economia de tempo representa uma economia nao
quantificavel, mas de extrema importancia. Pelos mesmos motivos, a op¢ao pela
locacdo devera contemplar também a execucdo de manutencdo dos respectivos
equipamentos, com reposicdo de todas as pegas, suprimentos e troca das maquinas
gue se fizerem necessarias, exceto papel, grampo e operador disponibilizado pela
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locadora.
2.4 A contratacdo sera via Dispensa de Licitacdo, com base no artigo 75, inciso

Il, da Lei Federal 14.133/2021 em razdo do pequeno valor.

3. Arearequisitante

Area Requisitante Responsavel

Presidente da Mesa Diretora Ana Flavia Rodrigues

4. Descricdo dos Requisitos da Contratacéo
4.1 Especificacfes

4.1.1 Os equipamentos deverdo possuir, no minimo, as especificacdes técnicas

abaixo:
Especificacao/requisito Equipamento multifuncional
monocromatico A4
Impressao a cores Nao
Tecnologia de Impresséo Laser, led ou equivalente
Funcao Impresséo, copia e digitalizacéo
Memoaria padrao 64 Mb ou superior
Impresséo frente e verso automatica SIM
(duplex)
Velocidade minima de impresséo 20 ppm ou superior
monocromatica
Resolucao de impresséao 600 x 600 DPI ou superior
Suporte a resolucao o6tica para copia e 600 x 600 DPI ou superior
digitalizacao
Linguagem de descricdo de paginas PCL6
(PDL)
Contador de impresséao interno SIM
Capacidade de bandeja de papel 200 folhas ou superior
Copia sem uso de computador SIM
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Digitalizacdo com alimentador SIM
automatico de documentos (ADF)
Digitalizag&o colorida e monocromatica SIM
Digitalizagdo para Computador cia caminho de rede
(SMB) e USB
Formato de aquivos de digitalizacéo JPEG, PDF
Certificacad Energy Star SIM
Conectividade Ethernet 100BASE-TX
Ciclo mensal recomendado 3.500 folhas ou superior
Tipos de papel Comum e reciclado
Tamando do papel A4, carta e oficio
Gramatura do papel 75g a 115 g/m
Impresséo de envelopes SIM
Impresséo de etiquetas SIM
Sistema operacionais compativeis Microsoft Windows 7,8,10,11 e Server
2023
Tenséo elétrica Bivolt
Tomada elétrica Padrdo NBR 14136
Manual em portugués SIM

Para a prestacdo dos servicos, devera disponibilizar uma solugdo de impresséo,
de carater local, com acesso via rede local (TCP/IP).

Os requisitos de que trata o subitem anterior compreende:

4.2. Distribuicéo
4.2.1 Os locais de entrega, instalagdo e manutencao on-site dos equipamentos,

esta descrita no quadro abaixo:

LOCAL ENDERECO SETOR TIPO DE QUANTIDADE
EQUIPAMENTO

(multifuncional)

Camara Municipal | Praca Sé&o | Tesouraria Monocromatica 01
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de Sao Gotardo Sebastido n. | Contabilidade
45, Centro, Sao
Gotardo/MG
CEP:
38800.000

Camara Municipal | Praca Sao | Secretaria Monocromatica 01
de Sao Gotardo Sebastiao  n.
45, Centro, Sao
Gotardo/MG
CEP:
38800.000

Camara Municipal | Praca S&o | Assessoria Monocromatica 01
de S&o Gotardo Sebastido n. | Parlamentar
45, Centro, Sao
Gotardo/MG
CEP:
38800.000

Centro de | Rua Professora | Atendimento | Monocromatica 01
Atendimento ao | Maria Coeli
Cidadao (CAC) Franco, n. 121,
Centro, Sao
Gotardo/MG,

CEP:38800.000

5. Descrigao dos Requisitos da Contratacédo

5.1 Requisitos temporais (de prazos)

5.1.1 A instalacdo dos equipamentos sera solicitada via ordem de servico, que
sera discutida em conjunto entre CONTRATANTE e CONTRATADA.

5.1.2 A CONTRATADA terad o prazo maximo de 15 (quinze) dias para realizar
entrega e instalacdo das impressoras nos locais designados.
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5.2 Requisitos de negdcio
5.2.1 A contratagd@o proposta € composta por:

a) Fornecimento, em regime de comodato, de impressoras e equipamentos
multifuncionais (scanner, impressora e copiadora), podendo estes serem usados,
desde que possuam ano de fabricacdo a partir de 2018 e estejam em linha de

producéo;

b) Disponibilizacdo de solucédo de impresséao, digitalizacao e copia, de forma
ininterrupta, para a sede da Camara Municipal de Sdo Gotardo nos moldes do
Termo de Referéncia

c) Fornecimento ininterrupto de servicos de instalacdo, configuracdo e
assisténcia técnica dos equipamentos, com manutencdo preventiva e corretiva,

inclusive reposicao de pecas;

d) Fornecimento ininterrupto de solugcdo de administragéo do servigo contratado
(gerenciamento de impressédo e bilhetagem), incluindo computadores/servidores e
aplicativos necessarios para acomodar esses sistemas. Esta solucdo podera ser

fornecida por meio de maquina virtual compativel com Hyper-V ou VMware;

e) Suporte aos usuarios da solucdo, de modo presencial e remoto, incluindo, no

minimo, a instalacdo, a configuragéo e a assisténcia técnica dos equipamentos;

f) Fornecimento de aplicativo para digitalizacdo e OCR de acordo com as

especificacdes técnicas;
g) Provimento de canal para abertura de chamados;

h) Aplicacdo do conceito de centro de custos na contabilizagdo das impressoes
realizadas por departamento, por estacdo de impressédo, ou similar, viabilizando

rateio, controle e racionalizacdo de custos;

i) Permissdo do acesso ao sistema de gestédo para usuarios habilitados;
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j) Permisséo da realizacdo de inventario de bens instalados;
5.3 Requisitos de capacitacéo

5.3.1 A empresa contratada devera prestar nas dependéncias da Camara
Municipal de S&o Gotardo treinamento para até 2 usuarios no sistema de
gerenciamento de impressdo, contemplando as funcionalidades necessarias para

n»n

configuragédo e operagao, conforme requisitos estipulados no item "”. O publico alvo
para este treinamento serdo 0s Requisitos do sistema de gerenciamento de
impressdo e de bilhetagem fiscais e gestores responsaveis pela operacdo do

sistema de gerenciamento de impresséao.

5.3.2 A empresa contratada devera prestar na unidade administrativa
responsavel pela respectiva contratacdo treinamento para até 2 usuarios na solucao
de bilhetagem e gestdo, contemplando as funcionalidades necessarias para analise
e gestao de bilhetagem, franquia, custos do contrato, saldo contratual e, a critério do
gestor e dos fiscais, das demais funcionalidades previstas no sistema. O publico alvo
para este treinamento serdo os fiscais e gestores do contrato, responsaveis pela
operacao do sistema de bilhetagem. 5.3.3 A empresa contratada devera prestar nas
dependéncias da Camara Municipal de Sdo Gotardo/MG, treinamento para até 2
usuarios na operacao dos equipamentos disponibilizados. O publico alvo para este
treinamento serdo servidores que retransmitirdo o conhecimento aos demais

representantes nas unidades abarcadas pela contratacao.

5.3.4 Cada treinamento devera possuir carga horaria minima de 4 (quatro) horas
e ser ministrado por funcionario da empresa fornecedora do servico, a qual

disponibilizara manuais e/ou material de apresentacao e treinamento.

5.4.5 O contetdo programético dos treinamentos deve prever todas as func¢des
necessarias para a correta operacdo e prestacdo dos servicos previstos por parte

dos usuarios.

5.3.6 O material de treinamento de instalacéo e configuracdo do equipamento
(nas estagcbes dos usuarios) deve incluir um documento para consulta com

resolucdes de problemas mais comuns, estilo FAQ - Frequently Asked Questions. O
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objetivo deste documento é disponibilizar informacdes Uteis e frequentes para a

central de suporte técnico do Camara Municipal de Sdo Gotardo

5.3.7 Treinamento poderdo ser realizados por meio de Ensino a Distancia
(EAD), na modalidade “ao vivo”, que permita a interagao entre aluno e instrutor em
tempo real. Neste caso, a plataforma EAD sera de responsabilidade da
CONTRATADA. Exclusiva Todavia, estes treinamentos devem contemplar todas as
exigéncias minimas previstas no modelo presencial: instru¢des para utilizacao,
implantagdo, configuracdo, parametrizagdo, gerenciamento e administragdo das
funcdes e acessos dos equipamentos e sistemas disponibilizados. Além disso, deve
ser previsto no Plano de Insercdo um canal de comunicacdo direto entre o 6rgao

contratante e o fornecedor para esclarecimento de davidas.
5.4 Operacao assistida

5.4.1 A Operacdo Assistida tem por objetivo dar apoio na implantacdo da

solucéo para uso efetivo da solucao pelos servidores da CONTRATANTE;

5.4.2 A CONTRATADA deve disponibilizar técnicos capacitados para, apés o
treinamento, realizar a transferéncia de conhecimento de operagcao da solucao para
servidores da CONTRATANTE com perfis de multiplicadores até que esses
servidores possam garantir que possuem seguranca para conduzir as operacdes do

sistema;

5.4.3 A duracao da operacao assistida tera inicio apés a implantacdo da solucao

em ambiente de producgéo de Tl e a realizagc&o do treinamento.

6. Levantamento de Mercado

6.1 A fim de proceder a estimativa de prego prevista nos normativos
concernentes, foi realizada cotacao de pre¢o no mercado, bem como pesquisa¢ao no

sitio Compras.gov.br, do Governo Federal.

6.1.1 Realizado pesquisa de precos no Compras.gov.br, item 26816 -

Outsourcing de impressdo — locacdo de paginas impressas A4 sem papel, numa
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guantidade de 126.000 péaginas, encontrou-se o0 preco médio de R$ 77.349,46
(setenta e sete mil e trezentos e quarenta e nove reais e quarenta e seis centavos), ou

seja, o custo de R$ 0,3705 por pagina.

6.1.2 Feito orcamento no mercado da regido, encontrou-se um valor médio de
R$ 715,00 (setecentos e quinze reais) para uma franquia mensal de 10.500 (dez mil e
quinhentas) paginas, um valor médio global de R$ 8.580,00 (oito mil e quinhentos e
oitenta reais) para um franquia total de 126.000 (cento e vinte e seis mil) paginas, e
um valor médio por cada cépia excedente ao contratado de R$ R$ 0,07 (sete

centavos).

7. Descricdo da solugdo como um todo

7.1 A solucao escolhida baseia-se no modelo de outsourcing de impressao com

pagamento de franquia mais excedente.
7.1.1 Eliminac&o de investimentos iniciais com a aquisi¢cao de equipamentos.

7.1.2 Reducdo de custos com insumose consumiveis, visto que estes sdo
adquiridos mediante compras em grande escala, realizadas pela contratada, que

frequentemente atende a varias entidades simultaneamente.

7.1.3 Transfere a responsabilidade integral pela manutencédo dos equipamentos

e insumos a contratada.

7.1.4 Proporcionar a gestdo centralizada do servico de impressao, permitindo
abtencdo de indicadores de qualidade, desempenho, disponibilidade, utilizacdo de

recursos e custos de forma agil e precisa.
7.1.5 Reduzir interrupg¢des do servigo de impresséao.

7.1.6 Permitir a aplicacdo do conceito de centro de custos, na contabilizacdo das
impressdes realizadas por unidade viabilizando maior controle e racionalizacdo mais

eficazes, que sempre resultam em significativa redu¢éo dos volumes impressos.

7.1.7 Eliminacdo das tarefas de geréncia de estoque, de compras e de
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acondicionamento de insumos e consumiveis.

7.1.8 Permitir agilidade e flexibilidade nas ampliacbes, substituicbes e
diminui¢des do parque de impresséo.

7.1.9 Proporcionar uniformizacdo e padronizacdo dos produtos finais de

Impressao.

7.1.10 A presente contratacdo sera realizada por Dispensa de Licitagdo, nos

moldes do artigo 75, inciso Il, da Lei n.14.133/2021, por ser de pequeno valor.
8. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

8.1 Os quantitativos de impresséo que serdo necerrarios para o desenvolver das
atividades deste orgao, pelo periodo de 12 (doze) meses, tem como base o consumo
do ano de 2023 da Camara Municipal de Sdo Gotardo, a qual necessita de 4
(quatro) impressoras tipo multifuncionais (copiadora, impressora, scanner) com
franquia de 10.500 cépias/impressdes por més e uso livre de scanner, com
manutencao de pecas de reposicao inclusas, bem como tonner e/ou cartuchos, nao

sendo aceito recargas e remanufaturados.
9. Estimativa do Valor da Contratacéo

9.1 Para elaboragéo das estimativas de precos realizamos a pesquisa de mercado

— propostas anexas.

9.2 O valor anual estimado da contratagdo € R$ 8.580,00 (oito mil e quinhentos e
oitenta reais), sendo R$ 715,00 (setecentos e quinze reais) mensais, mais o valor de

R$ 0,07 (sete centavos) por cada cOpia excedente.
10. Justificativa para o Parcelamento ou nédo da Solucéo

A adjudicacdo sera global ndo havera parcelamento da solucdo. A
contratacdo contempla itens inter-relacionados, formando um Unico grupo, do
ponto de vista técnico, indivisivel, em ra~zao de serem itens complementares de

um servico a ser prestado em um uUnica Unidade Gestora. Desta forma os itens
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comporao um unico grupo.
11. ContratacGes Correlatas e/ou Interdependentes

Ndo hé previsdo de contratacdes correlatas e/ou interdependentes para a

presente contratacao.

12. Alinhamento entre a Contratacdo e o Planejamento

A contratacdo se relaciona com todas as contratacbes de servicos continuos
essenciais ao funcionamento da Camara Municipal de S&o Gotardo.

13. Beneficios a serem alcancados com a contratacéo

Prestacao de servigos outsourcinhg de impressao sem papel é essencial para o
regular funcionamento das atividades legislativas e administrativas da CAMARA
MUNICIPAL DE SAO GOTARDO/MG.

14. Providéncias a serem Adotadas
N&o houve necessidade de outras providéncias.
15. Possiveis Impactos Ambientais

A empresa a ser contratada deve obedecer no que for possivel as disposi¢cdes
acerca dos critérios de sustentabilidade ambiental, registradas na Instru¢do Normativa
SLTI/MPOG n° 1, de 19 de janeiro de 2010, notadamente em seu art. 5°.

16. Declaracéo de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
17. Justificativa e Viabilidade

Conforme fundamentacdo acima, esta Equipe de Planejamento da Contratacéo
considera que a solucéo escolhida € viavel, com base nos elementos anteriormente

apresentados neste Estudo Técnico Preliminar, além de ser necessaria para o
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atendimento das necessidades e interesses desta Administracdo Publica.

18. Responsaveis

Sao Gotardo/MG, 06 de marco de 2024.

ANA FLAV'A Assinado de forma digital

or ANA FLAVIA

p
RODRIGUES:08 RODRIGUES:08153305611
Dados: 2024.03.22

15330561 1 16:38:21 -03'00"
ANA FLAVIA RODRIGUES

REQUISITANTE

MARCIO ROBERTO DE MELO
PRESIDENTE DA COMISSAO COMPRAS
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ANEXO IV
DECLARACAO UNICA
DISPENSA N° 06/2024

DISPENSA ELETRONICA

A Licitante CNPJ/CPF n° , com domicilio/sede em

(endereco completo), DECLARA, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Caodigo

Penal Brasileiro, as sangfes previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021 e no Edital do
referido processo licitatorio QUE:

1. Até a presente data encontra-se desimpedida de participar da licitacdo, vez
que nao foi declarada inidénea ou suspensa, por nenhum oOrgao publico de qualquer
esfera de governo, estando apta a contratar com o poder publico, obrigando-se, ainda, a
declarar,sob as penalidades cabiveis, a superveniéncia de fato impeditivo da habilitacao;
2. Tem pleno conhecimento e cumpre plenamente todas as exigéncias de
habilitacdo e especificacdes técnicas previstas no Aviso de Dispensa/ Edital e em seus
anexos;

3. Aceita as condicfes estipuladas neste Aviso de Dispensa/Edital e em seus
anexos, ressalvada a hipétese de impugnacao;
4. Para fins de participacdo no processo licitatério em pauta, concorda e se

submete a todosos termos, normas e especificacdes pertinentes ao Edital, bem como, as
Leis, Decretos,Portarias e Resoluc¢des cujas normas incidam sobre a presente licitacao.

5. Todos os documentos e informacfes prestadas sao fiéis e verdadeiros;

6. N&o possui, em seu quadro de pessoal, empregados menores de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e em qualquer trabalho, menores de 16
(dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo da Republica

7. N&do possui empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da
Constituicao Federal,

8. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;
9. Nos precos cotados ja estéo incluidas eventuais vantagens e/ou abatimentos,

impostos, taxas e encargos sociais, obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e
comerciais, assim como despesas com transportes e deslocamentos e outras quaisquer
gue incidamsobre o cumprimento do objeto da contratacao;

10. A proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo;

11. Em conformidade com o disposto na Lei Complementar n.123/2006, cumpre
todos o0s requisitos legais previstos para a qualificacdo como (Microempresa/
Microempreendedor Individual/Empresa de Pequeno Porte/Sociedade Cooperativa de
Consumo), estando apta a usufruir do tratamento diferenciado, ndo se enquadrando em
nenhuma das vedagOes previstas no 840 do Artigo 30 da LC 123/06, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias superiores, observado o disposto nos 88 1° ao
3°do art. 4°,da Lei n.° 14.133, de 2021.

12. NAO incide das proibicdes do art. 14 da Lei Federal n. 14.133/2021 vez que
NAO: E autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
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juridica, quando a licitacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados; é empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragédo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do
capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdoversar
sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios; é pessoa fisica ou
juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da licitagdo
em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta; mantem vinculo de natureza técnica,
comercial, econbmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau; é pessoa fisica ou
juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragédo de trabalho infantil, por submisséo
de trabalhadores a condicbes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista; concorre com empresas
controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro
de 1976;

13. A proposta apresentada foi elaborada de maneira independente e o seu
contetdo nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou
recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregédo, por qualquer meio
ou por qualquer pessoa.

14. Sendo organizado em cooperativa, cumpre 0s requisitos do art. 16 da Lei
Federal n. 14.133/2021.

Declara, por fim, estar plenamente ciente do teor e das implicacdes juridicas sobre as
declaracfes acima emitidas e que detém plenos poderes e informacdes para firma-la.

Por ser a expressao da verdade e de livre vontade, firma a presente para os fins de
direito aque se destina.

MG, de de 2024.

ASSINATURA DO RESPONSAVEL LEGAL
NOME DA EMPRESA CNPJ
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