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EDITAL DE LICITACAO
PROCESSO LICITATORIO N°. 10/2018

PREGAO PRESENCIAL Ne. 08/2018

e OBJETO: CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS,
OBJETIVANDO ASSESSORIA E CONSULTORIA PARA ACOMPANHAMENTO E
TREINAMENTO DE SERVIDORES NO DESENVOLVIMENTO DE SUAS ATIVIDADES
PERTINENTES E NA ALIMENTACAO DOS ARQUIVOS DO SICOM-TCE/MG.

e APRESENTAGAO PARA CREDENCIAMENTO DOS LICITANTES: 09 DE AGOSTO DE 2018 AS
13:45 HORAS NA SALA DO DEPARTAMENTO DE LICITAGAO;

e ABERTURA DA SESSAO OFICIAL DO PREGAO PRESENCIAL: 09 DE AGOSTO DE 2018 AS
14:15 HORAS NA SALA DO DEPARTAMENTO DE LICITAGAO;

e VIGENCIA DO CONTRATO: ATE 31/12/2018, A CONTAR DA DATA DE ASSINATURA DO
CONTRATO.

e PAGAMENTO: EM ATE 20 (VINTE) DIAS, APOS O PROTOCOLO DA NOTA FISCAL NO DEPARTA-
MENTO DE COMPRAS DA CAMARA MUNICIPAL, DEVENDO SER CREDITADO EM CONTA-
CORRENTE MANTIDA PELA CONTRATADA NO BANCO DO BRASIL S/A OU CAIXA ECONOMICA FE-
DERAL.

* LOCAL PARA REALIZACAO DO PRE~GAO PRESENCIAL: SALA DE REUNIOES DA CAMARA
MUNICIPAL DE SAO GOTARDO — PRACA SAO SEBASTIAO, 45-A —CENTRO

e CONSULTAS AO EDITAL: SALA DO DEPARTAMENTO DE LICITACAO DA CAMARA.

e ESCLARECIMENTOS: ATRAVES DO TELEFONE (34) 3671-1718

LUIZ PAULO DA SILVA
PREGOEIRO
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PROCESSO LICITATORIO 10/2018
PREGAO PRESENCIAL Ne. 08/2018

PREAMBULO

A Céamara Municipal de Sdo Gotardo, com endereco na Praca Sdo Sebastido n°. 45-A, Centro, Sdo Gotardo —
MG, CNPJ n°, 20.750.865/0001-82, isenta de inscri¢do estadual, por intermédio de seu Pregoeiro e Equipe de
Apoio designados pela Portaria de n°. 18/2018, torna publico aos interessados que as 13:45 (Treze horas e
quarenta e cinco minutos) do dia 09 de Agosto de 2018, em sua sede, situada no endere¢o supramencionado,
em sessdo publica, fara realizar licitagdo na modalidade Pregdo Presencial n°.08 /2018, do tipo MENOR
PRECO GLOBAL, para CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS,
OBJETIVANDO ASSESSORIA E CONSULTORIA PARA ACOMPANHAMENTO E
TREINAMENTO DE SERVIDORES NO DESENVOLVIMENTO DE SUAS ATIVIDADES
PERTINENTES E NA ALIMENTACAO DOS ARQUIVOS DO SICOM-TCE/MG, conforme
descricdo do objeto, constantes do Anexo I, esclarecendo que a presente licitacdo e consequente contratacao
serdo regidas pela Lei Federal n°. 10.520/02, subsidiariamente pela lei n°. 8.666/93, Lei Complementar n°
123/2006 alterada pela Lei Complementar 147 de 07 de agosto de 2014 e pelas disposigdes estatuidas neste
instrumento convocatorio e seus anexos.

Os trabalhos serdo conduzidos pelo servidor da Camara Municipal de Sdo Gotardo, Luiz Paulo da Silva,
designado Pregoeiro, e integrardo a Equipe de Apoio, os servidores designados pela Portaria de n°.18/2018.
Caso de alguma eventualidade grave surgida em ultima hora, a licitacdo acontecera no dia seguinte no mesmo
horario agendado anteriormente ou em dia e horario marcado no Setor de Compras e Licitagdes no ato do
protocolo dos envelopes.

Na impossibilidade da concluséo dos trabalhos da sesséo deste Pregdo Presencial na mesma data de abertura, e
em face de decisdo do Pregoeiro, devera ser determinada em ata a continuidade das atividades em dia a ser
definido pela Pregoeiro.

I -DO OBJETO

1.1. O objeto desta licitaciko é a “CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS, OBJETIVANDO ASSESSORIA E CONSULTORIA PARA
ACOMPANHAMENTO E TREINAMENTO DE SERVIDORES NO DESENVOLVIMENTO
DE SUAS ATIVIDADES PERTINENTES E NA ALIMENTACAO DOS ARQUIVOS DO
SICOM-TCE/MG?”, conforme especificacdes constantes do anexo I, no modelo de proposta.

I1 - CONSULTAS AO EDITAL EESCLARECIMENTOS

21 Copia deste instrumento convocatorio estara disponivel no site da Cémara Municipal de Séo
Gotardo/MG (http://www.saogotardo.mg.leg.br/), podendo também ser obtido no Departamento de Licitacdo,
na Camara Municipal de Sdo Gotardo, no horéario de 12:00 as 17:00 horas, ou solicitado pelo email:
licitacao@saogotardo.mg.leg.br.

22, Os pedidos de esclarecimentos sobre o edital poderdo ser feitos também através do telefone (34) 3671-
1718.
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I11 - CONDICOES GERAIS DE PARTICIPACAO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo, as empresas do ramo pertinente ao seu objeto, legalmente constituidas e
que satisfacam as condigdes estabelecidas neste Edital.

3.1.1. Participardo da Sesséo Oficial do Pregéo Presencial os representantes efetivamente credenciados.

3.2.A participagdo na licitagdo implica, automaticamente, na aceitacéo integral dos termos deste Edital e seus
Anexos e leis aplicaveis.

3.3.E vedada a participagdo de empresa:

3.3.1. Concordatéaria ou em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolu¢do ou em liquidacéo;
3.3.2. Que tenha sido declarada iniddnea pela Administracdo Publica e, caso participe do processo licitatorio,
estara sujeita as penalidades previstas no art. 97, paragrafo Gnico da Lei Federal 8.666/93;

3.3.3. Empresa suspensa ou impedida de transacionar com a Administracdo Publica ou qualquer dos seus
6rgdos descentralizados;

3.3.4. Cujos socios ou diretores pertencam, simultaneamente, a mais de uma firma licitante;

3.3.5. Empresa cujo dirigente, gerente, sdcio ou responsavel técnico seja servidor do Municipio de Séao
Gotardo.

3.4. A observancia das vedacOes deste item € de inteira responsabilidade da licitante, que pelo
descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

IV - DA REPRESENTAGCAO DO CREDENCIAMENTO

41. No dia, horéario e local designados para recebimento dos envelopes, a Licitante podera apresentar um
representante para credenciamento, devendo apresentar-se com 15 (quinze) minutos de antecedéncia em
relacdo ao horério previsto para a sua abertura, munido dos seguintes documentos:

4.1.1. Tratando-se de representante legal:

a) Copia autenticada de estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro comercial, registrado
na Junta Comercial/ou 6rgdo equivalente, acompanhado da ultima alteracdo ou contrato consolidado, no qual
estejam expressos seus poderes para exercerem direitos e assumir obrigacbes em decorréncia de tal
investidura.

b) Cépia autenticada do documento oficial com foto do representante. Se o representante ndo for detentor de
poderes para isoladamente formular propostas ou praticar atos de administracdo, sera necesséria a
apresentacdo do RG em copia autenticada dos demais socios participantes da administragdo, conforme
dispuser o instrumento de constituicdo da empresa, outorgando-lhe os poderes necessarios;

c) Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ emitido nos ultimos 60
(sessenta) dias;

4.1.2. Tratando-se de procurador:

a) Procuragdo por instrumento publico ou particular, com firma reconhecida, da qual constem poderes
especificos para formular lances, negociar prego, interpor recursos e desistir de sua interposicdo e praticar
todos 0s demais atos pertinentes ao certame.

b) Cdpia autenticada de estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro comercial, registrado
na Junta Comercial/ou 6rgao equivalente, acompanhado da Ultima alteracdo ou contrato consolidado, no qual
estejam expressos seus poderes para exercerem direitos e assumir obrigacbes em decorréncia de tal
investidura.

¢) Copia autenticada do documento oficial de identificacdo com foto do(s) socio(s) que possua(m) poderes
para a outorga, conforme dispuser o instrumento de constituicdo da empresa.

d) Codpia de documento oficial de identificacdo que contenha foto do procurador designado através de
procuracao;

e) Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ emitido nos ultimos 60
(sessenta) dias;

42 Serad admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo que cada um deles
podera representar apenas uma credenciada.
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43 Todas as licitantes deverdo apresentar perante a Equipe de Apoio, a DECLARACAO DE PLENO
ATENDIMENTO - Anexo 111, em papel timbrado ou carimbo padronizado da empresa. A Declaragdo podera
ser assinada antes da entrega dos envelopes e a sua auséncia ou recusa em assina-la, constitui motivo para a
exclusdo da Licitante do certame.

44. Para efeitos da Lei Complementar n° 123/2006 alterada pela Lei Complementar 147/2014, as
microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar obrigatoriamente a DECLARACAO
constante do Anexo VI, juntamente com a CERTIDAO SIMPLIFICADA DIGITAL EMITIDA PELA
JUNTA COMERCIAL competente emitida nos ultimos 60(sessenta) dias, comprovando ser a licitante,
enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte.

45 Somente as Licitantes que atenderem aos requisitos do item 4.3. deste, terdo poderes para formular
verbalmente, na sessdo, novas propostas e lances de precos, manifestar apds a declaracdo do vencedor,
imediata e motivadamente, a intencdo de recorrer contra decisdes da pregoeiro, assinar a ata onde estara
registrado o valor final decorrente dos lances e praticar todos os demais atos inerentes ao certame em nome da
Proponente. A Licitante que se retirar antes do término da sessdo considerar-se-a que tenha renunciado ao
direito de oferecer lances e recorrer dos atos da pregoeiro.

46. Declarado encerrado o procedimento de credenciamento, ndo mais serd admitida a participacao de outras
Proponentes.

47. O licitante que ndo cumprir as exigéncias de representacdo (credenciamento), ndo podera formular as
ofertas verbais da etapa de lances do pregdo, valendo, contudo, para todos os efeitos, os termos de sua
proposta escrita. Outrossim, o licitante ndo podera praticar qualquer ato na sessdo de realizacdo do certame,
como a interposigdo de recursos, ndo podendo rubricar documentos ou fazer qualquer observagdo em ata ou
mesmo de se manifestar ou interferir no desenvolvimento dos trabalhos, ressaltando que quando a
documentagdo de credenciamento estiver, por lapso, dentro de quaisquer dos envelopes (1 ou 2), o
respectivo envelope sera entregue a licitante que estard autorizado a abri-lo e retira-la, lacrando-o em
seguida, uma vez que citado documento se encontra no recinto, com o intuito de ampliar adisputa.

48. O credenciamento da licitante ou de seu representante legal junto ao Pregoeiro implica a presuncao de sua
capacidade legal para realizacdo das transagdes inerentes ao Pregdo Presencial e a responsabilidade legal pelos
atos praticados.

V - APRESENTACAO DOS ENVELOPES

5.1. A proposta e os documentos para habilitacdo deverdo ser apresentados em 02 (dois) envelopes distintos,
colados e indevassaveis, contendo em sua parte externa, além da razao social e endereco do licitante, sob
pena de desclassificacdo, os seguintes dizeres:

ENVELOPE 1: “PROPOSTA DE PRECOS”

CAMARA MUNICIPAL DE SAO GOTARDO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 10/2018
PREGAO PRESENCIAL N°. 08/2018

ENVELOPE 2: “DOCUMENTOS PARA HABILITACAO”
CAMARA MUNICIPAL DE SAO GOTARDO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 10/2018 PREGAO
PRESENCIAL N°. 08/2018

VI - DO CONTEUDO DO ENVELOPE “PROPOSTA DE PRECOS”

6.1. No Envelope 1: “Proposta de Pregos” constara uma proposta unica para o item objeto da licitagdo, a qual
devera conter o VALOR UNITARIO e 0 VALOR TOTAL, que podera ser apresentada em modelo proprio,
contendo todas as informacGes ali previstas, em uma via, com identificacdo da empresa proponente, n°. do
CNPJ, endereco e assinatura do seu representante legal ou credenciado, devidamente identificado e
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qualificado.

611 Descricdo do objeto da presente licitacdo, com a indicacdo da procedéncia, em conformidade com as
especificacdes descritas no Anexo I, deste Edital;

612 Preco unitario e total, em moeda corrente nacional, em algarismo, utilizando apenas duas casas decimais
apos a virgula (Lei Federal n° 9.069/95), apurado & data de sua apresentacdo, sem inclusdo de qualquer
encargo financeiro ou previsao inflacionaria. Nos precos propostos deverdo estar incluidos, além do lucro,
todas as despesas e custos, como por exemplo: transportes, tributos de qualquer natureza e todas as despesas,
diretas ou indiretas, relacionadas com o fornecimento do objeto da presente licitag&o;

613 Prazo de validade da proposta de no minimo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de entrega
dos envelopes. As propostas que omitirem o prazo de validade serdo entendidas como validas pelo periodo de
60 (sessenta) dias corridos, a contar da data da abertura dos Envelopes | - Proposta de Preco.

6.2. A proposta podera ser elaborada em papel timbrado e redigida em lingua portuguesa, salvo quanto as
expressdes técnicas de uso corrente, com suas paginas numeradas sequencialmente, sem rasuras, emendas,
borrdes ou entrelinhas e ser datada e assinada pelo representante legal da licitante ou pelo procurador.

6.3. As propostas que atenderem aos requisitos do Edital e seus Anexos serdo verificados quanto a erros, 0s
quais serdo corrigidos pelo Pregoeiro da forma seguinte:

6.3.1. Erros de transcrigdo das quantidades previstas: o produto serd corrigido, mantendo-se 0 preco unitario e
corrigindo-se a quantidade e o prego total;

6.3.2. Erro de multiplicacéo do preco unitério pela quantidade correspondente: serd retificado, mantendo-se o
preco unitério e a quantidade e corrigindo-se o produto;

6.3.3. Erro de adig&o: serd retificado, considerando-se as parcelas corretas e retificando-se a soma.

6.4. O valor total da proposta serd ajustado pelo Pregoeiro em conformidade com os procedimentos acima
para correcdo de erros e consignados em ata.

6.5. Toda a especificagdo estabelecida para o objeto sera tacitamente aceita pelo licitante, no ato da entrega de
sua proposta comercial.

6.6. O encaminhamento da Proposta Comercial pressupde pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitacdo previstas no edital.

6.7. Na proposta de precos deverdo estar incluidos todos os custos diretos e indiretos, inclusive taxas,
impostos, frete e outros que incidam ou venham a incidir para 0
fornecimento/instalacdo/implantacdo/assisténcia técnica/treinamento e entrega no local estabelecido.

6.9. Serdo desclassificadas as propostas que:

6.9.1. Forem elaboradas em desacordo com as exigéncias do Edital e seus Anexos;

6.9.2. Apresentarem precos totais ou unitarios simbolicos, irrisorios ou de valor zero, excessivos ou
manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua viabilidade
através de documentacdo comprovando que 0s custos sao coerentes com os de mercado;

6.9.3. Apresentarem proposta alternativa, tendo como opcdo de prego ou marca, ou oferta de vantagem
baseada na proposta das demais Licitantes.

VII- DO CONTEUDO DO ENVELOPE “DOCUMENTOS PARA HABILITACAO”

7.1. As empresas deverdo apresentar, sob pena de inabilitac&o:

7.1.1. Declaracdo nos moldes constantes do Anexo IV deste edital, para atender dispositivo previsto no art. 27,
V da Lei de Licitagoes;

7.1.2. Declaracéo elaborada em papel timbrado e subscrita pelo representante legal da licitante, assegurando a
inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a Administracdo, conforme Anexo V deste
edital.

7.1.3. Para a regularidade técnica:

a) Comprovacdo de aptiddo para a execucdo dos servigos licitados, mediante apresentacdo de atestado
referente a empresa ou aos profissionais que compdem a equipe, devidamente registrado na respectiva Classe,
de desempenho de atividade pertinente e compativel com as caracteristicas, quantidades e prazos desta
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licitagdo, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, contendo, necessariamente, a
especificagdo dos servicos realizados e o prazo de execucdo.

b)Relacdo da equipe técnica, bem como a qualificacdo dos membros essenciais a prestacdo dos servi¢os, sendo
que a equipe técnica devera ser composta por profissionais de diferentes areas de atuacao.

C)A equipe técnica devera ser composta de no minimo: (01) um administrador, (01) um contador e (01) um
advogado.

d) Dos membros da equipe técnica, pelo menos 01(um) devera ter pds-graduacdo em Direito Pablico, Direito
Administrativo, Direito Municipal, Administracdo Publica ou Gestéo Publica;

e)Comprovacao de que a empresa tenha registro e habilitacdo no respectivo Conselho de Classe, em atividade
que a qualifique para os servicos requeridos;

f)Comprovacao de registro dos profissionais da equipe técnica nos respectivos 6rgados profissionais.

g)A comprovacdo do vinculo, do(s) profissional(ais) relacionado(s) com a licitante, se for de natureza
trabalhista, sera feita mediante copia da ficha de registro de empregados, onde conste 0 nome do profissional.
g.1)No caso de dirigente ou socio da empresa licitante, tal comprovacdo devera ser feita através do Ato
Constitutivo da mesma.

g.2)Em se tratando de profissional contratado, tal comprovagdo deverd ser feita através da apresentacdo do
CONTRATO de prestacéo de servigos firmado entre o profissional e a empresa licitante.

7.3. Os Documentos para Habilitacdo sdo ossequintes:

7.3.1. Habilitagdo Juridica:

a) Alvara de Localiza¢do e Funcionamento da empresa “vigente”.

7.3.2. Para a regularidade fiscal e trabalhista:

a) Comprovante de regularidade perante a Fazenda Nacional - Certiddo de Débitos relativos a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uni&o (relativa as contribui¢fes previdenciarias, inscritas ou ndo
em Divida Ativa da Unido e demais tributos administrados pela RFB e inscrigdes em Divida Ativa da Unido
administradas pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN));

b) Prova de Regularidade junto a Fazenda Estadual — Certidao Negativa de Débito;

0 Prova de Regularidade junto a Fazenda Municipal, ou da sede do licitante — Certiddo Negativa de Débito;
d) Prova de Regularidade junto ao FGTS — Certidao de Regularidade de Situagdo do FGTS ou equivalente;

g) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida gratuita e eletronicamente, para comprovar a
inexisténcia de deébitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho.

7.3.3. Para a regularidade econémico-financeira:

a) Certidao negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com no
méaximo 60 (sessenta) dias apds a data de sua emissdo ou data de validade fixada na Certiddo. A certiddo
descrita neste item devera ser especifica por acdo, nao sendo admitida a Certidao Civil Negativa.

7.3.4. Para a regularidade técnica:

d Comprovagdo de aptiddo para a execucdo dos servigos licitados, mediante apresentacdo de atestado
referente a empresa ou aos profissionais que compdem a equipe, devidamente registrado na respectiva Classe,
de desempenho de atividade pertinente e compativel com as caracteristicas, quantidades e prazos desta
licitacdo, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, contendo, necessariamente, a
especificagcdo dos servicos realizados e o prazo de execucao.

b) Relacdo da equipe técnica, bem como a qualificacdo dos membros essenciais a prestacdo dos servicos, sendo
que a equipe técnica devera ser composta por profissionais de diferentes areas de atuacao.

C)A equipe técnica devera ser composta de no minimo: (01) um administrador, (01) um contador e (01) um
advogado.

d) Dos membros da equipe técnica, pelo menos 01(um) devera ter pos-graduacdao em Direito Pablico, Direito
Administrativo, Direito Municipal, Administracdo Publica ou Gestéo Publica;

e)Comprovacdo de que a empresa tenha registro e habilitacdo no respectivo Conselho de Classe, em atividade
que a qualifique para os servicos requeridos;

f)Comprovacao de registro dos profissionais da equipe técnica nos respectivos 6rgaos profissionais.
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g)A comprovacao do vinculo, do(s) profissional(ais) relacionado(s) com a licitante, se for de natureza
trabalhista, sera feita mediante cdpia da ficha de registro de empregados, onde conste 0 nome do profissional.
g.1)No caso de dirigente ou sdcio da empresa licitante, tal comprovacédo devera ser feita através do Ato
Constitutivo da mesma.

g.2)Em se tratando de profissional contratado, tal comprovacdo devera ser feita atraves da apresenta¢do do
CONTRATO de prestacao de servigos firmado entre o profissional e a empresa licitante.

Declaracdo nos moldes constantes do Anexo IV deste edital, para atender dispositivo previsto no art. 27,
inciso V,da Lei8.666/93.

7.4. Declaracdo elaborada em papel timbrado e subscrita pelo representante legal da licitante, assegurando a
inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a Administragdo, conforme Anexo V deste
edital.

7.5. Os documentos acima descritos deverdo estar com vigéncia plena até a data fixada para a abertura do
Envelope I, ou seja, todos os documentos deverdo estar atualizados.

7.6. Quando o documento ndo contiver de forma expressa o prazo de sua validade, sera esse considerado
como 60 (SESSENTA) dias contados de sua expedi¢do/emisséo.

7.7. Os documentos exigidos deverdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de cOpia
autenticada via cartério competente, pelo Pregoeiro ou por servidor da Equipe de Apoio, com excecdo dos
extraidos via internet.

7.8. Quando a Licitante optar por autenticar sua documentagdo pela CAMARA MUNICIPAL DE SAO
GOTARDO devera apresentar fotocdpia acompanhada do documento original. Para a autenticacdo durante a
reunido de abertura dos envelopes é salutar que a fotocOpia esteja dentro do envelope respectivo e o original,
em separado.

7.9. Os documentos extraidos por via INTERNET poderdo ter seus dados conferidos pela Equipe de Apoio
perante o site correspondente. *O DOCUMENTO DE INTERNET QUE NAO CONTER OS DADOS
PARA CONFERENCIA EM ALGUM CAMPO DO DOCUMENTO, serainabilitado.

7.10. Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento serd devolvido, salvo se original a ser
substituido por cépia reprografica autenticada.

7.11. Qualquer informacdo incompleta ou inveridica constante dos documentos de habilitacdo/proposta
apurada pelo Pregoeiro, mediante simples conferéncia ou diligéncia, implicara na
inabilitacdo/desclassificacdo da respectiva licitante e envio dos documentos para o M.P.M.G. (Ministério
Publico de Minas Gerais), para apuracgdo, se possivel, de préatica delituosa, conforme art. 89 e seguintes da
Lei n® 8.666/93.

VIl - DO PROCEDIMENTO E JULGAMENTO

8.1. No horario e local indicados no preAmbulo, seréd aberta a sessdo de processamento do Pregdo, iniciando-se
com o credenciamento dos interessados em participar do certame.

8.2. Os respectivos credenciamentos das licitantes deverdo ser entregues ao Pregoeiro ou equipe de apoio,
juntamente com a declaragéo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo, de acordo com o estabelecido
no Anexo I1l do Edital e, em envelopes separados, a proposta de precos e os documentos de habilitag&o.

8.3. Para efeitos da Lei Complementar n°. 123/2006, as microempresas e empresas de pequeno porte deverao
apresentar FORA DO ENVELOPE, a declaragdo constante do Anexo VI, em papel timbrado ou carimbo
padronizado da empresa, juntamente com a Certiddo Simplificada Digital sob pena de ndo gozarem o0s
beneficios desta.

8.3.1. A falsidade da declaracdo prestada objetivando os beneficios da Lei Complementar n°. 123/2006
caracterizard infracdo administrativa, sem afastar as demais infragdes penais cabiveis.

84. |Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, estara encerrado o credenciamento e, por
consequéncia, a possibilidade de admissdo de novos participantes no certame.

85. A andlise das propostas pelo pregoeiro visard ao atendimento das condigdes estabelecidas neste Edital e
seus anexos, sendo desclassificadas as propostas cujo objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e condigdes
fixados no Edital.
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8.5.1. No tocante aos precos, as propostas serdo verificadas quanto a exatiddo das operagGes aritméticas que
conduziram ao valor total or¢ado, procedendo-se as corregdes no caso de eventuais erros, tomando-se como
corretos 0s pregos unitarios. As correcdes efetuadas serdo consideradas para apuracao do valor daproposta.

86. As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com observancia dos seguintes
critérios:

8.6.1. Selecdo da proposta do autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por
cento) superiores aquela, poderdo fazer novos lances verbais e sucessivos, até a proclamacéo dovencedor.
8.6.2. N&do havendo pelo menos 03 (trés) precos na condicao definida na alinea anterior, serdo selecionadas as
propostas que apresentarem 0s menores pregos, até 0 maximo de 03 (trés). No caso de empate nos precos,
serdo admitidas todas as propostas empatadas, independentemente do nimero de licitantes.

8.7. O Pregoeiro convidara individualmente os proponentes selecionados a formular lances de forma
sequencial, a partir da proposta de maior preco e os demais em ordem decrescente de valor, decidindo-se por
meio de sorteio no caso de empate de precos.

8.7.1. A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posicdo na ordenacao de lances em relacdo aos
demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo completa da ordem de lances.

8.8. A cada nova rodada serd efetivada a classificagdo momenténea das propostas, o que definira a sequéncia
dos lances seguintes.

8.9. Serdo realizadas tantas rodadas de lances verbais quantas se fagam necessarias.

8.10. Néo serdo aceitos lances verbais com valores irrisérios, incompativeis com o valor orgado.

8.11. Néo podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a proponente desistente as penalidades
cabiveis.

8.12. Caso ndo se realize lances verbais, serdo verificados a conformidade entre a proposta escrita de menor
preco e o valor estimado para a contratagdo, hipotese em que o pregoeiro podera negociar diretamente com a
Proponente para que seja obtido melhor preco.

8.13. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidada pelo pregoeiro, implicard exclusao da
licitante apenas da etapa de lances verbais.

8.14. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa declinarem da
formulacéo de lances.

8.15. Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas selecionadas e ndo selecionadas para aetapa
de lances, na ordem crescente dos valores, considerando-se para as selecionadas o Ultimo preco ofertado.

8.16. Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o pregoeiro decidira acerca da aceitabilidade da
primeira classificada, quanto ao objeto e valor, sendo observado, para efeitos da Lei Complementar n°.
123/2006, o disposto no capitulo “DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE” deste Edital.

8.17. O pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a redugdo doprego.

8.18. Apds a negociacdo, se houver, o pregoeiro examinard a aceitabilidade do menor preco, decidindo
motivadamente a respeito.

8.19. A aceitabilidade serd aferida a partir dos pregos de mercado vigentes na data da apresentagcdo das
propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelo érgéo licitante, que serd juntada aos autos por ocasido do
julgamento.

8.20. Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital e que seu prego seja
compativel com o valor estimado da contratacdo, esta podera ser aceita.

8.21. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, serd aberto o envelope contendo os documentos de
habilitagdo.

8.22. Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste Edital, a licitante sera habilitada e
declarada vencedora do certame.

8.23. Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a habilitacdo, o pregoeiro
examinara a oferta subsequente de menor preco, negociard com o proponente, decidira sobre a sua
aceitabilidade e, em caso positivo, verificard as condi¢bes de habilitacdo e assim sucessivamente, até a
apuracdo de uma oferta aceitavel em razdo de atender aos requisitos de habilitacdo, caso emque sera declarado
vencedor.

8.24. Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias sera declarado o proponente vencedor, sendo-
Ihe adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta.
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8.25. Da reunido lavrar-se-a Ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes e que, ao
final, devera ser assinada pelo Pregoeiro, licitantes credenciados presentes e membros da Equipe de Apoio. Os
envelopes das demais Proponentes ficardo de posse da Administracdo que os devolvera apds atendimento do
objeto licitado ou os incinerara caso nao sejam retirados no prazo a ser fixado pelo Pregoeiro.

8.26. Havendo interesse de algum licitante em interpor recursos, serdo recolhidos os envelopes de habilitacdo
de todos os participantes, até o julgamento dos recursos

8.27. Decididos os recursos ou transcorrido in albis o prazo para sua interposi¢do, ao Pregoeiro devolvera aos
licitantes, exceto aos vencedores, os envelopes “DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”.

8.28. Os representantes das empresas participantes que, por qualquer motivo, se ausentarem antes do
término da sessdo publica do pregdo, terdo o prazo improrrogavel de 05 (cinco) dias para retirada dos
envelopes de documentacdo. Caso ndo seja observado o prazo aqui previsto, o(s) envelope(s) de
documentacdo sera(ao) destruido(s), o que implica em rentncia do direito a possiveis reclamacoes.

IX - DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

9.1. Nos termos da Lei Complementar n°. 123/2006, apos a classificacdo final dos percentuais propostos, como
critério de desempate, sera dada preferéncia a contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno
porte, desde que o maior percentual ofertado ndo seja de uma microempresa ou empresa de pequeno porte.
9.1.1. O empate mencionado no caput deste item sera verificado na(s) situacdo(des) em que a(s) proposta(s)
apresentada(s) pela microempresa ou empresa de pequeno porte seja igual ou até 5 (cinco por cento) inferior
a(s) proposta(s) mais bem classificada(s) em cada item, ocasido(des) na(s) qual(ais), proceder-se-a da seguinte
forma:

9.1.1.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada no item, de acordo com o disposto
no subitem 9.1.1 podera, no prazo de 05 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de
preclusdo, apresentar proposta de desconto superior aquela considerada vencedora do certame, situacdo em
gue sera adjudicado em seu favor o objeto licitado.

9.1.1.2. N&o ocorrendo & contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do subitem
9.1.1.1, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na situacdo definida no subitem
9.1.1., na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.

9.1.1.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 9.1.1, sera realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro poderd apresentar melhor oferta.

9.1.1.4. Na hipdtese da ndo contratacdo nos termos previstos nos subitens anteriores, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame, na prépria sessdo publica, caso haja
aceitacdo da mesma, por parte do pregoeiro, apds negociacdo, e verificacdo da documentacgdo de habilitacéo.
9.1.2. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar ainda toda a documentagéo exigida
para efeitos de habilitacdo, conforme o Capitulo VII do presente Edital, sob pena de inabilitacdo, ainda que
haja alguma restricéo.

9.1.2.1. Havendo alguma restricdo na documentacéo para comprovacdo da regularidade fiscal, ser assegurado
0 prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da declaracdo de vencedor do certame, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, devendo a empresa interessada apresentar as respectivas certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa.

9.1.2.2. A ndo regularizacdo da documentagdo no prazo previsto no subitem 9.1.2.1 implicara decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sancbes administrativas cabiveis, sendo facultado a Administracdo
convocar para nova sessao publica os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para contratacéo, ou
revogar a licitagéo.
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X — DA IMPUGNACAO, DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

10.1. Os recursos e impugnacdes cabiveis deverdo obedecer aos seguintes requisitos, sob pena de ndo serem
conhecidos:

10.1.1. Impugnacdes aos termos do Edital poderdo ser interpostas por qualquer cidaddo ou licitante, no prazo
de 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, dirigidas ao pregoeiro da Camara
Municipal de S&o Gotardo, devendo ser, protocolizada no Departamento de Licitacfes e Contratos, na Praca
S&o Sebastido, n°.45-A — Centro, em Sdo Gotardo/MG. Ser apresentada em uma via original, datilografada ou
emitida por computador, contendo razdo social, CNPJ e endereco, rubricado em todas as folhas e assinado
pelo representante legal ou credenciado do licitante, devidamente comprovado.

10.1.2. Declarada a vencedora, qualquer Licitante, desde que motivadamente e ao final da sessdo, podera
manifestar imediatamente a intencdo de recorrer, que sera registrada resumidamente em ata, quando lhe seréa
concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para a apresentacdo das razBes do recurso, devendo ser protocolizado
no Setor de Licitacdes e Contratos desta Camara, na Praca Sdo Sebastido, n°.45-A em Sdo Gotardo/MG, aos
cuidados do pregoeiro da Camara Municipal de S&o Gotardo, e ser apresentado em original, datilografado ou
emitido por computador, contendo razdo social, CNPJ e endereco, rubricado em todas as folhas e assinado
pelo representante legal ou credenciado do licitante, devidamente comprovado. As demais Licitantes desde
logo intimadas para apresentar as contrarrazfes, em igual prazo, que comecara a correr do término do prazo da
recorrente, sendo-Ihes assegurada vista imediata dos autos.

10.1.2.1. O licitante podera também apresentar as razdes do recurso no ato do Pregdo, as quais serdoreduzidas
a termo na respectiva Ata, ficando todos os demais licitantes desde logo intimados a apresentar contrarrazdes
no prazo de 03 (trés) dias Uteis contados da lavratura da Ata, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.
10.1.2.2. A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito de recurso
e a adjudicacdo do objeto da licitacdo pelo pregoeiro ao vencedor, conforme rege o art. 4°, inciso XX da Leli
Federal 10.520/02.

10.2. Os recursos e impugnacdes serdo apreciados no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

10.3. O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento,
conforme rege o Art. 4°, inciso XIX.

10.4. Nao serdo conhecidos os recursos e impugnacoes interpostos apds o respectivo prazo legal, e/ou
subscrito por representante que ndo comprove poder de representacéo legal.

10.5. A Cémara Municipal de S&o Gotardo ndo se responsabilizara por memoriais de recursos e impugnacdes
enderecados via postal, ou por outras formas, entregues em locais diversos do Departamento de Licitacéo, e
gue, por isso, ndo sejam protocolizados no prazo legal.

10.6. Interposto o recurso, o pregoeiro podera reconsiderar a sua decisdo ou encaminha-lo devidamente
informado a autoridade competente.

10.7. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
adjudicara o objeto do certame a licitante vencedora e homologara o procedimento.

10.8. O acolhimento de recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento,
conforme rege a Lei Federal 10.520/02 no seu Art. 4°, inciso XIX.

10.9. A homologagdo serd feita pelo menor preco por item.

10.10. A decisdo em grau de recurso sera definitiva e dela dar-se-a conhecimento aos interessados, através de
comunicacao por escrito.

X1 —DOS PRAZOS, DAS CONDICOES E DO SERVICO PRESTADO DO OBJETO DA LICITACAO

11.1.0s servicos supdem atuacao presencial na sede da Camara Municipal e desenvolvimento de atividades na
sede da empresa. O contratado fara visitas mensais ao Legislativo e deverd manter atendimento de forma
remota, através de todos os meios de comunicacdo em dias Uteis no horario comercial.

11.2-Os trabalhos devem primar pela transferéncia de conhecimentos de modo que os servidores tenham
acesso permanente a informagdes, formularios, legislagdes, doutrinas, técnicas, documentos, modelos, fluxos
de informacdes, procedimentos e decisGes cabiveis em cada caso.

11.3 — Nenhuma atividade serd iniciada sem o conhecimento e a aprovacéo do Controle Interno da Camara.

10
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114 — Os trabalhos entregues ao Legislativo pela assessoria contratada, pertencerdo a Municipalidade e serdo
livremente utilizados.

115 — Os trabalhos serdo detalhados para apresentacdo e aprovagdo da Camara Municipal, em termos que
permitam sua apreciagdo e compreensao.

116 — A Cémara podera exigir que as demandas sejam formalizadas, por escrito, através de laudos, pareceres
ou outros instrumentos, a depender da matéria tratada.

11.7- Os servicos deverdo ser prestados através de atendimento na Camara de 16 (dezesseis) horas técnicas
mensais (in loco) e 24 (vinte e quatro) horas técnicas de suporte na sede da empresa contratada, a disposicao
do legislativo por telefone, fax, email, Skype, entre outros.

118 — Quando as consultas e servigos forem realizados na forma “remota”(suporte na sede da empresa
contratada), o prazo para resposta da contratada devera se dar em até 48 (quarenta e oito) horas;

11.9 — Quando os servicos foram in loco deveréo ser realizados de forma imediata, salvo nos casos deacumulo
de demandas, portanto nesse caso deverdo ser formalizados e concluidos no prazo méaximo de 12 (doze) horas.
11.10 — Nos casos de trabalhos que envolverem maior complexidade conforme entendimento da administragéo
publica, poderdo ser concluidos no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas;

11.11- Correrdo por conta da CONTRATADA, o fornecimento de todo o material e mdo de obra necesséria,
todas as despesas inerentes a Legislagdo Trabalhista, Previdenciaria, Tributéria e outras decorrentes da
execucgdo dos servicos, bem como, a responsabilidade perante terceiros.

11.12- Os servigos serdo quitados em parcelas mensais, com a apresentacdo de relatorio sobre os servicos
executados e devidamente atestados pelo responsavel pela gestdo do contrato.

XIl - DO PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO

121. O pagamento referente a nota de empenho, oriundo do presente Pregdo, serd efetuado mediante a
prestacdo dos servigos, sendo 0 pagamento a ser realizado em até 20 (vinte) dias, apds o protocolo da nota
fiscal no departamento de compras desta Camara municipal, devendo ser creditado em conta-corrente mantida
pela contratada no BANCO DO BRASIL S/A OU CAIXA ECONOMICA FEDERAL.

122. O protocolo da competente Nota Fiscal devera ser feita pessoalmente, no Departamento de Compras
desta Casa, ou mediante correspondéncia comAR, sem que com isso incorra em qualquer tipo de onus.

12.3. Na Nota Fiscal a descricdo dos servicos devera estar igual a prevista no anexo I, acrescido de marca, lote
ou outras informacdes, para o devido pagamento.

124. A empresa vencedora do certame devera emitir notas fiscais, devendo, para a emissdo da nota, se orientar
com o Departamento de Compras.

125. As notas fiscais deverdo emitidas em inteira conformidade com as exigéncias legais e contratuais,
especialmente as de natureza fiscal, com destaque, quando exigiveis, das retencbes tributarias e/ou
previdenciarias.

126. A Cémara Municipal de Sdo Gotardo, identificando quaisquer divergéncias na nota fiscal, mormente no
que tange a valor dos servicos entregues, deverd devolvé-la a empresa vencedora do certame para que sejam
feitas as correcGes necessarias, sendo que o prazo de pagamento serd contado somente a partir da
reapresentacdo do documento, desde que devidamente sanado o vicio.

12.7. O pagamento devido pela Camara Municipal de Sdo Gotardo sera efetuado por meio de depésito em
conta bancaria a ser informada pela empresa vencedora do certame, ou, eventualmente, por outra forma que
vier a ser convencionada entre as partes.

12.8. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto estiver pendente de liquidacdo qualquer obrigacdo por parte
da empresa vencedora do certame, bem como falta da comprovacdo da regularidade fiscal, sem que isto gere
direito a alteracdo de precos, correcdo monetéria, compensacao financeira ou paralisagdo da entrega dos
Servigos.

129. Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal/fatura, a contratada dara a Camara de S&o
Gotardo plena, geral e irretratdvel quitacdo dos valores nela discriminados, para nada mais vir a reclamar ou
exigir a qualquer titulo, tempo ou forma.
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X111 - DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

131 O adjudicatario que, convocado no prazo de validade do contrato, deixar de entregar ou apresentar
documentacéo falsa, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, comportar-se
de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados,
Distrito Federal ou Municipios e sera descredenciado dos sistemas de cadastramento a que estiver inscrito,
pelo prazo de até 02 (dois) anos, sem prejuizo das multas aplicaveis e demais cominacdes legais.

132 Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:

13.2.1. 0,25% por dia, até o 30° (trigésimo) dia de atraso na presta¢do dos servicos;

13.2.2. 10% sobre o valor do contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias, com a consequente rescisao
contratual;

13.2.3. 20% sobre o valor do contrato, na hip6tese da Empresa, injustificadamente, desistir do contrato ou der
causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos de inadimplemento contratual.

133, As sangOes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente, de acordo com a gravidade do
descumprimento, apds regular processo administrativo, garantido o contraditdrio e a ampla defesa.

134. O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, deverd ser pago a Cémara
Municipal de Sdo Gotardo, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis a contar da data da sua aplicacéo.

X1V — DOS RECURSOS FINANCEIROS E DA DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. Conforme exigéncia legal serd utilizada como referéncia de pre¢os os orgamentos em anexo, estimado o
valor da despesa em R$ 4.623,33 (quatro mil seiscentos e vinte e trés reais e trinta e trés centavos) mensal.
14.2. Foi realizada pesquisa de precos de mercado junto a empresas do ramo do objeto licitado para apuracao
do preco estimado para a despesa.
14.3. Os desembolsos decorrentes da presente contratacdo correrdo em recurso designado no Orgamento da
Camara Municipal, prescrito estimado na Dotagdo Orcamentéria: 1007 - Servigcos de consultoria:
01.031.0003.3.3.9.35.00.

XV — DA VIGENCIA DOCONTRATO

15.1. O prazo de vigéncia do contrato sera até 31/12/2018, contados da data de sua assinatura.

XVI - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

16.1. A CONTRATADA é responsavel pelos danos causados diretamente a0 CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo CONTRATANTE.

16.2-A CONTRATADA ¢ responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do contrato.

16.3- A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos estabelecidos no item anterior ndo
transfere a0 CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento.

16.4-A CONTRATADA devera dar inicio a execucdo dos servigos apds a assinatura do contrato cumprindo
fielmente as clausulas contratuais e solicitacbes da Camara Municipal.

16.5-A CONTRATADA nédo podera transferir ou ceder o contrato, no todo ou em parte, sem autorizacdo
expressa e escrita do CONTRATANTE.

16.6-A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacGes por ele assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na fase de habilitacdo
do processo licitatorio.
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XVII - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

17.1. A Camara Municipal devera efetuar o pagamento dos valores correspondentes ao trabalho realizado, nos
prazos e na forma previstos contratualmente.

17.2-Fornecer a CONTRATADA as solicitacbes de servicos e documentos necessarios para realizacdo dos
servicos, disponibilizando local adequado para execu¢do dos trabalhos e equipamentos solicitados.

17.3-Prestar a Contratada todos 0s esclarecimentos necessarios a execugdo dos servigos.

XVIII - GESTAO/FISCALIZACAO DO CONTRATO

18.1. Serdo responsaveis pela fiscalizacdo do contrato, o Controlador Interno da Camara Municipal ou servidores
designados por este.

X1X — DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1. As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da disputa,
respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que ndo comprometam o interesse publico, a
finalidade e a seguranca da contratag&o.

19.2. Todos os documentos de habilitacdo cujos envelopes forem abertos na sessdo e as propostas serdo
rubricados pelo Pregoeiro e pelos licitantes presentes.

19.3. O resultado do presente certame sera divulgado no mural da Camara e no site do Legislativo Municipal.
19.4. Os envelopes contendo os documentos de habilitacdo das demais licitantes ficardo a disposicdo para
retirada no Departamento de Licitagdes da Camara Municipal de S&o Gotardo, apds a homologacao do objeto
ora licitado.

19.5. Os casos omissos do presente Pregdo serdo solucionados pelo Pregoeiro e equipe de apoio.

19.6. Integram o presente edital:

Anexo | — Modelo Apresentacéo de Proposta;

Anexo Il — Modelo de Procuracéo;

Anexo Il — Declaracdo de Pleno Atendimento;

Anexo IV — Declaracdo de Menor,

Anexo V — Declaragdo de Inexisténcia de Impedimento Legal para Licitar;

Anexo VI — Declaracdo para Microempresa e Empresa de Pequeno Porte;

Anexo VII — Minuta de Contrato.

Anexo VIII — Termo de Referéncia.

19.7. Qualquer outro esclarecimento ulterior necessario sera prestado junto ao Departamento de LicitacGes, de
segunda a sexta-feira, no horéario normal de expediente, até 24 (vinte e quatro) horas antes do inicio do
procedimento licitatorio, ou pelos telefones: (34) 3671-1718.

19.8. E expressamente proibido, o pregoeiro ou a equipe de apoio conferir documentos antes do dia da
abertura da licitacdo, para evitar problemas futuros. Os envelopes devem vir lacrados para protocolo,
ressaltando estamos a disposicao para qualquer tipo de esclarecimentos ou davidas.

19.9. E vedada a subcontratagio, cessdo ou transferéncia no todo ou em parte do objeto ora licitado, sem
expressa anuéncia da Camara Municipal de S&o Gotardo.

19.10. Apo6s a finalizacdo da fase de lances, ndo cabera desisténcia da proposta, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

S&o Gotardo/MG, 23 de julho de 2018.

LUIZ PAULO DA SILVA
Pregoeiro
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ANEXO I
MODELO DE PROPOSTA

Razao Social do Licitante:
CNPJ:
Insc. Estadual:
Endereco:
Cidade: Estado:
Telefone: () - Fax:(_)___ - e-mail:

INFORMACOES PARA PAGAMENTOS(quando por sistema bancario)
Banco: Agéncia: Conta:

REPRESENTANTE LEGAL PARA FINS DE ASSINATURA DO CONTRATO:
Nome:

Identidade: Orgéo Expedidor:

Estado Civil: Nacionalidade:

CPF: .. - e-mail:
Valor Valor por hora de
Descricio or hora Valor total  suporte na sede da Valor total de valor Total Mensal
¢ (pin loco) de 16 horas empresa contratada 24 horas

PRESTACAO DE
SERVICO DE
ASSESSORIA E
CONSULTORIA

Declaramos para todos os efeitos legais que, ao apresentar esta proposta, com 0S precos e prazos acima
indicados, estamos de pleno acordo com as condi¢des gerais e especiais estabelecidas para esta licitagdo, as
guais nos submetemos incondicional e integralmente.

Declaramos também que até a presente data inexistem fatos impeditivos a participacdo desta empresa ao
presente certame licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

ASSINATURA:
CARIMBO DO CNPJ:
DATA: / /
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ANEXO II
MODELO DE PROCURACAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 10/2018 PREGAO
PRESENCIAL N°. 08/2018

A Camara Municipal de Sdo Gotardo

Ref.: PREGAO PRESENCIAL N°. 08/2018

Assunto: Credenciamento

Na qualidade de responsavel legal pela empresa , inscrita no CNPJ sob o
ne credenciamos , portador
da carteira deidentidade n°. e do CPF n°. , para nos representar na

licitagdo em referéncia, com poderes para formular ofertas, lances de preco, recorrer, renunciar a recurso,
assinar propostas, declaragdes e praticar os demais atos pertinentes ao certame em nome da representada.

Sao Gotardo, de de 2018

(Carimbo, nome e assinatura do responsavel legal)
(Firma Reconhecida)

OBS: Apresentar o modelo de Procuracgdo no papel timbrado ou carimbo padronizado da empresa, hdo
sendo necesséria a transcri¢do do cabecalho e rodapé da Camara Municipal de S&do Gotardo.

15



Si: CAMARA MUNICIPAL DE SAO GOTARDO
X V | ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO Il1
DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 10/2018 PREGAO
PRESENCIAL N°. 08/2018

A empresa , inscritano CNPJsob o n°. , com
sede no enderego sito a (endereco completo da licitante), em cumprimento ao
exigido no Edital do Pregdo Presencial n°. 08/2018, bem como o disposto no art. 4°, VII, da Lei n°. 10.520/02,

DECLARA, sob as penas da Lei, que cumpre plenamente os requisitos exigidos para habilitagdo no presente
processo licitatorio.

Assim sendo, para os fins que se fizer de direito, e por possuir poderes legais para tanto, firmo a presente.

Sao Gotardo/MG, de de 2018

(Nome da empresa e assinatura do representante legal)

OBS: Apresentar a Declaracdo de Pleno Atendimento no papel timbrado ou carimbo padronizado da

empresa, ndo sendo necessaria a transcricdo do cabecalho e rodapé da Camara Municipal de S&o
Gotardo.
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ANEXO IV
DECLARACAO DE MENOR
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 10/2018 PREGAO
PRESENCIAL N°. 08/2018

A empresa , registrada sob o CNPJ n°. , Sediada
em , ho endereco

, declara que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e que ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, ressalvando que,
caso empregue ou venha empregar menor, a partir de 14 (quatorze) anos, somente o faz ou fara na condigéo de
aprendiz, que néo utiliza ou se beneficia, direta ou indiretamente, ou tenha sido autuada nos Gltimos 05 (cinco)
anos pela utilizacdo de méo de obra infantil, que néo infringiu as normas de protecdo ao trabalho adolescente,
que nao foi autuada no ano em curso ou anterior por infragdes as normas de seguranca e saude do trabalhador
adolescente ou, ainda por impedir ou dificultar seu acesso e frequéncia regular na escola.

Sao Gotardo, de de 2018

(Nome e nimero da carteira de identidade do declarante)

Obs.: A Declaracdo de Menor devera ser apresentada no papel timbrado ou carimbo padronizado da
empresa, ndo sendo necessaria a transcricdo do cabecalho e rodapé da Camara Municipal de Sao
Gotardo.
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ANEXO V
DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO LEGAL PARA LICITAR
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 10/2018
PREGAO PRESENCIAL N°. 08/2018

Declaro, sob as penas da lei e para o especifico fim de participar no Pregdo Presencial n.°. 08/2018, que a
empresa -

a) ndo se encontra, suspenso temporariamente de participar de licitacdes ou de contratar com o Poder Publico;

b) ndo se encontra, a qualquer titulo, sujeito a declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com o Poder
Publico;

C) ndo &, e ndo possui dentre os sdcios, titular de mandato eletivo;
d) ndo se encontra nos termos da legislacdo em vigor ou do edital da presente licitagdo, sujeita a qualquer

outro fato ou circunstancia que possa impedir a sua regular habilitacdo na presente licitacdo, ou a eventual
contratacdo que deste procedimento possa decorrer.

Assim sendo, para os fins que se fizer de direito, e por possuir poderes legais para tanto, firmo a presente.

Sao Gotardo/MG, de de 2018

(Nome da empresa e assinatura do representante legal)

OBS: Apresentar a Declaracéo de Inexisténcia de Impedimento Legal para Licitar no papel timbrado ou
carimbo padronizado da empresa, nao sendo necessaria a transcricéo do cabecalho e rodapé da Camara
Municipal de Séo Gotardo.
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ANEXO VI
DECLARACAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 10/2018
PREGAO PRESENCIAL Ne. 08/2018

A empresa , inscrita no CNPJ n°. , por intermédio
de seurepresentante legal, , portador da
Carteira de Identidade n°. e do CPF n°. , DECLARA, para

fins do disposto no subitem 8.3 do Edital do Pregdo Presencial n° 08/2018, sob as san¢des administrativas
cabiveis e sob as penas da lei, ser microempresa ou empresa de pequeno porte nos termos da legislacdo
vigente, ndo possuindo nenhum dos impedimentos previstos no 84° do art. 3° da Lei Complementar n°.
123/2006.

Sdo Gotardo/MG, de de 2018

(Nome da empresa e assinatura do representante legal)

OBS: Apresentar a Declaracéo para Microempresa e Empresa de Pequeno Porte no papel timbrado ou
carimbo padronizado da empresa, ndo sendo necessaria a transcri¢éo do cabecalho e rodapé da Camara
Municipal de S&o Gotardo.
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ANEXO VII
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO Ne.

CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS,
OBJETIVANDO ASSESSORIA E CONSULTORIA, PARA
ACOMPANHAMENTO E TREINAMENTO DE SERVIDORES NO
DESENVOLVIMENTO DE SUAS ATIVIDADES PERTINENTES E NA
ALIMENTACAO DOS ARQUIVOS DO SICOM-TCE/MG, QUE ENTRE Sl
FAZEM, DE UM LADO, A CAMARA MUNICIPAL DE SAO GOTARDO, E
DE OUTRO, , DE CONFORMIDADE COM AS CLAUSULAS E
CONDICOESA SEGUIR EXPOSTAS.

8.2.1.11- DAS PARTES E FUNDAMENTOS:

11 - DA CONTRATANTE

1.1.1. A CAMARA MUNICIPAL DE SAO GOTARDO - MG, pessoa juridica de direito plblico, inscrito
no CNPJ sob o N°.  20.750.865/0001-82, com sede nesta cidade, na Praca Sdo Sebastido, nimero 45-A,
Bairro Centro, representado legalmente por seu Presidente, José Dédi de Sousa, brasileiro, casado, inscrito no
CPF sob o N°. 320.879.426-68, residente e domiciliado na Avenida Nossa Senhora da Abadia, n° 180 , Alto
Bela Vista.

12 - DO CONTRATADO

1.2.1. , pessoa juridica de direito privado, com sede

, Rua , N. , bairro , inscrita no CNPJ sob o n.

, representada legalmente pelo socio Sr. , brasileiro(a),

casado(a), inscrito(a) no CPF sob o n. , portador(a) da Carteira de ldentidade n.
, SSP/ , residente e domiciliado(a)

13 - DOS FUNDAMENTOS

1.3.1. A presente contratacdo decorre do Processo Administrativo Licitatorio N°. 09/2018, Pregdo Presencial
N°. 07/2018, regulando-se por suas clausulas, pela Lei Federal N°. 10.520/02 e pelos preceitos de direito
publico, aplicando-se-lhes, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢oes de
direito privado.

2-DO OBJETO

Constitui-se objeto do presente contrato a CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS, OBJETIVANDO ASSESSORIA E CONSULTORIA PARA
ACOMPANHAMENTO E TREINAMENTO DE SERVIDORES NO DESENVOLVIMENTO
DE SUAS ATIVIDADES PERTINENTES E NA ALIMENTACAO DOS ARQUIVOS DO
SICOM-TCE/MG.

3- CLAUSUL@ - DO PRAZO, DO VALOR DO CONTRATO, DO REAJUSTE, DO PAGAMENTO E
DAS CONDICOES GERAIS DE ASSINATURA E EXECUCAO DO CONTRATO E ORCAMENTOS:

3.1-DO PRAZO
3.1.1. O prazo de vigéncia do contrato firmado em decorréncia da licitagdo, até 31/12/2018, a
partir da assinatura, observadas as normas legais e editalicias.

3.2-DO VALOR
3.2.1. O valor global do contrato seré de R$ , ( ), conforme especificacdes a seguir:
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Descricio Valor tota_ll d_e 16 horas Valor total de ?4 horas
¢ mensais (in loco) de suporte técnico Valor Total Mensal
PRESTACAO DE
SERVICO DE
ASSESSORIA E

CONSULTORIA

3.3-DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

3.3.1. O valor contratado podera ser revisto mediante solicitacdo da contratada com vistas a manutencéo do
equilibrio econdmico - financeiro do contrato, na forma do art. 65, II “d” da Lei 8.666/93;

3.3.2. As eventuais solicitacbes deverdo fazer-se acompanhar de comprovacdo da superveniéncia do fato
imprevisivel ou previsivel, porém de consequéncias incalculaveis, bem como de demonstracdo analitica de seu
impacto nos custos do servico e ainda dos documentos fiscais que comprovem e/ou justifiquem a revisdo nos
valores contratados.

3.4 - DO PAGAMENTO

3.4.1. O pagamento sera efetuado em até 20 (vinte) dias, apds a entrega e emissdo das notas fiscais por parte
do fornecedor, no Departamento de Compras da Camara Municipal, devendo ser creditado em conta- corrente
mantida pela contratada no BANCO DO BRASIL S/A ou CAIXA ECONOMICA FEDERAL.

3.4.2. O protocolo da competente Nota Fiscal devera ser feita pessoalmente, no Departamento de Compras
desta Casa, ou mediante correspondéncia comAR, sem que com isso incorra em qualquer tipo de onus.

3.4.3. Na Nota Fiscal a descri¢do dos servigos devera estar igual a prevista no anexo I, acrescido de marca e
modelo, para o devido pagamento.

3.4.4. A empresa vencedora do certame devera emitir notas fiscais, devendo, para a emissdo da nota, se
orientar com o Departamento de Compras.

3.4.5. As notas fiscais deverdo emitidas em inteira conformidade com as exigéncias legais e contratuais,
especialmente as de natureza fiscal, com destaque, quando exigiveis, das retengdes tributérias e/ou
previdenciarias.

3.4.6. A Camara Municipal de Sdo Gotardo, identificando quaisquer divergéncias na nota fiscal, mormente no
que tange a valor dos servicos entregues, devera devolvé-la a empresa vencedora do certame para que sejam
feitas as correcBes necessarias, sendo que o prazo de pagamento serd contado somente a partir da
reapresentacdo do documento, desde que devidamente sanado o vicio.

3.4.7. O pagamento devido pela Camara Municipal de Sdo Gotardo sera efetuado por meio de depdsito em
conta bancaria a ser informada pela empresa vencedora do certame, ou, eventualmente, por outra forma que
vier a ser convencionada entre as partes.

3.4.8. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto estiver pendente de liquidacéo qualquer obrigagdo por parte
da empresa vencedora do certame, bem como falta da comprovacdo da regularidade fiscal, sem que isto gere
direito a alteracdo de precos, correcdo monetaria, compensacao financeira ou paralisacdo da entrega dos
Servicos.

3.4.9. Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal/fatura, a contratada dara a Camara de S&o
Gotardo plena, geral e irretratavel quitacdo dos valores nela discriminados, para nada mais vir a reclamar ou
exigir a qualquer titulo, tempo ou forma.

3.5-DAS CONDI(;OES GERAIS DE ASSINATURAE EXECU(;AO DO CONTRATO

3.5.1. Os servigos supdem atuagédo presencial na sede da Camara Municipal e desenvolvimento de atividades
na sede da empresa. O contratado fara visitas mensais ao Legislativo e devera manter atendimento de forma
remota, através de todos os meios de comunicacdo em dias Uteis no horario comercial.

3.5.2-0Os trabalhos devem primar pela transferéncia de conhecimentos de modo que os servidores tenham
acesso permanente a informacdes, formularios, legislacdes, doutrinas, técnicas, documentos, modelos, fluxos
de informacdes, procedimentos e decisdes cabiveis em cada caso.

3.5.3 — Nenhuma atividade seré iniciada sem o conhecimento e a aprovacdo do Controle Interno da Camara.
3.5.4 — Os trabalhos entregues ao legislativo pela assessoria contratada, pertencerdo a Municipalidade e serdo
livremente utilizados.

3.5.5 — Os trabalhos serdo detalhados para apresentacdo e aprovacao do Legislativo, em termos que permitam
Sua apreciacdo e compreensao.
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3.5.6 — A Céamara poderé exigir que as demandas sejam formalizadas, por escrito, através de laudos ou
pareceres.

3.5.7- Os servicos deverdo ser prestados através de atendimento na Camara de 16 (dezesseis) horas técnicas
mensais (in loco) e 24 (vinte e quatro) horas técnicas de suporte na sede da empresa contratada, a disposicéo
do legislativo por telefone, fax, email, Skype, entre outros.

358 — Quando as consultas e servigos forem realizados na forma “remota”(suporte na sede da empresa
contratada), o prazo para resposta da contratada devera se dar em até 48 (quarenta e oito) horas;

359 — Quando os servigos foram in loco deverdo ser realizados de forma imediata, salvo nos casos de
acumulo de demandas, portanto nesse caso deverdo ser formalizados e concluidos no prazo maximo de 12
(doze) horas.

3510 - Nos casos de trabalhos que envolverem maior complexidade conforme entendimento da
administracdo publica, poderdo ser concluidos no prazo méximo de 72 (setenta e duas) horas;

3.5.11- Correrdo por conta da CONTRATADA, o fornecimento de todo o material e médo de obra necessaria,
todas as despesas inerentes a Legislacdo Trabalhista, Previdenciaria, Tributaria e outras decorrentes da
execucdo dos servicos, bem como, a responsabilidade perante terceiros.

3.5.12- Os servigos serdo quitados em parcelas mensais, com a apresentacdo de relatorio sobre 0s servigos
executados e devidamente atestados pelo responsavel pela gestdo do contrato.

36 - DAESTIMATIVADE PRECO E DISPONIBILIDADE FINANCEIRA PARAA DESPESA

3.6.1. Os desembolsos decorrentes da presente contratacdo correrdo em recurso designado no Orgamento da
Camara Municipal, prescrito na Dotacdo Orcamentaria: 1007 - Servicos de consultoria:
01.031.0003.3.3.9.35.00.

4 - CLAUSULA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

4.1. A CONTRATADA é responsavel pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo CONTRATANTE.

4.2-A CONTRATADA ¢ responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execu¢do do contrato.

4.3- A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos estabelecidos no item anterior néo
transfere ao CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento.

4.4-A CONTRATADA devera dar inicio & execugdo dos servigos ap0s a assinatura do contrato cumprindo
fielmente as clausulas contratuais e solicitacbes da Camara Municipal.

4.5-A CONTRATADA néo poderd transferir ou ceder o contrato, no todo ou em parte, sem autorizagéo
expressa e escrita do CONTRATANTE.

4.6-A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacGes por ele assumidas, todas as condi¢fes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na fase de habilitacéo
do processo licitatério.

5- CLAUSULA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

5.1. A Camara Municipal devera efetuar o pagamento dos valores correspondentes aos trabalhos realizados,
nos prazos e na forma previstos contratualmente.

5.2-Fornecer & CONTRATADA as solicitaces de servicos e documentos necessarios para realizagdo dos
servicos, disponibilizando local adequado para execucéo dos trabalhos e equipamentos solicitados.

5.3-Prestar a Contratada todos os esclarecimentos necessarios a execucao dos servicos.

6 - CLAUSULA - DAS MODIFICACOES E/OU ALTERACOES:

6.1. Qualquer modificacdo de forma ou quantidade (acréscimo ou redugdo) no objeto desta licitagdo podera ser
determinada pela Camara Municipal mediante assinatura de Termos Aditivos, observados os limites
estabelecidos no artigo 65, da Lei Federal n. 8666/93 e suas posteriores alteragoes.
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7 - CLAUSULA - DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO:

7.1. Serdo responsaveis pela fiscalizacdo do contrato, o Controlador Interno da Camara Municipal ou os
servidores designados por este.

8 - CLAUSULA - DAS PENALIDADES:

8.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas caracterizara a inadimpléncia da Contratada,
ficando 0 mesmo, garantido o contraditério e a ampla defesa, sujeitam as seguintes penalidades:

8.1.1. Adverténcia;

8.1.3. Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo com a Camara Municipal de Sdo Gotardo pelo prazo
de 02 (dois) anos;

8.1.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Puablica, além do
encaminhamento ao Ministério Publico para aplicacdo das sanc¢Bes criminais previstas nos artigos 89 a 99 da
referida Lei, salvo superveniéncia comprovada de motivo de forca maior.

8.2. O adjudicatario que, convocado no prazo de validade de sua proposta, deixar de entregar ou apresentar
documentacdo falsa, ensejar o retardamento da execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, comportar-se
de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados,
Distrito Federal ou Municipios e sera descredenciado dos sistemas de cadastramento a que estiver inscrito,
pelo prazo de até 02 (dois) anos, sem prejuizo das multas aplicaveis e demais cominagdes legais.

8.3. Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:

8.3.1. 0,25% por dia, até o 30° (trigésimo) dia de atraso na prestagdo dos servicos;

8.3.2. 10% sobre o valor do contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias, com a consequente rescisao
contratual;

8.3.4. 20% sobre o valor do contrato, na hipétese da Empresa, injustificadamente, desistir do contrato ou der
causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos de inadimplemento contratual.

83. As sangdes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente, de acordo com a gravidade do
descumprimento, apds regular processo administrativo, garantido o contraditério e a ampla defesa.

84. O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, devera ser pago a Camara Municipal
de Sdo Gotardo, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis a contar da data da sua aplicacao.

85. Qualquer informacgdo incompleta ou inveridica constante no andamento do contrato apurada pelo
responsavel, mediante simples conferéncia ou diligéncia, implicara na rescisdo da contratada e o envio dos
documentos para o0 M.P.M.G. (Ministério Pablico de Minas Gerais), para apuragdo, se possivel, de pratica
delituosa, conforme art. 89 e seguintes da Lei n° 8.666/93.

9 - CLAUSULA - DARESCISAO:

9.1. A rescisdo do presente contrato podera ser:

9.1.1. Determinada por ato motivado da Administracdo, apos processo regular, assegurados o contraditorio e a
ampla defesa, nos casos do artigo 78, | a X1l e XVII da Lei de Licitagoes.

9.1.2. Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de licitacdo, desde que haja
conveniéncia para a Camara Municipal;

9.1.3. Judicial, nos termos da legislacao.

9.2. No caso de rescisdao do Contrato, ficara suspenso 0 pagamento a contratada até que se apurem eventuais
perdas e danos.

10 - CLAUSULA - DA INDENIZACAO:

10.1. Ocorrendo rescisdo, a Contratada cabera receber o valor devido até as datas da rescisdo, observadas as
disposicdes da clausula 9.

11 - CLAUSULA - DO FORO:

11.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Sdo Gotardo para dirimir quaisquer duvidas referentes a este Contrato,
com renuncia expressa de qualquer outro, por mais especial que seja.
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E, por estarem justos e contratados, 0s representantes das partes assinam o presente instrumento, na presenca
das testemunhas abaixo, em 03 (trés) vias de igual teor e forma para um sé efeito.

Sao Gotardo, de de 2018

Jose Dédi de Sousa
Presidente da Camara Municipal de Sdo Gotardo - MG

Contratada

TESTEMUNHAS

1 - NOME
CPF:

2 - NOME
CPF:
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ANEXO VIII TERMO DE REFERENCIA

DA JUSTIFICATIVA:

CONSIDERANDO a complexidade dos servicos atinentes a area de contabilidade
publica, orcamento municipal, finangcas e administragdo publica, bem como demais
servicos de controle de gastos publicos;

CONSIDERANDO as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado Minas Gerais
quanto a obrigatoriedade de alimentacdo do sistema do SICOM-TCE/MG;
CONSIDERANDO a necessidade de acompanhamento e treinamento dos setores de
pessoal, licitacdo, compras e de processos administrativos e legislativos em geral,
JUSTIFICA-SE a abertura de licitacdo objetivando a contratacdo de servigcos de
terceiros com habilidade no ramo de assessoria e consultoria em contabilidade, financas,
administracdo publica e processos legislativos, conforme detalhado neste termo de
referéncia.

SINTESE DO OBJETO: "Contratacdo de servicos técnicos especializados,
objetivando assessoria e consultoria para acompanhamento e treinamento de
servidores no desenvolvimento de suas atividades pertinentes e na alimentacdo dos
arquivos do SICOM-TCE/MG", conforme detalhado neste termo de referéncia.

1 - DA DESCRICAO DOS SERVICOS

1.1 - A Empresa devera prestar os seguintes servicos:

1.1.1 - Consultoria e Assessoria em Gestdo Contébil, Or¢camentéria e Financeira:

a) Orientacdo acerca da aplicacdo da legislacdo federal, estadual e municipal nas
atividades contébeis, orcamentarias e financeiras desenvolvidas pelo Poder Legislativo
Municipal; b) realizacdo de capacitagdo e estudos necessarios a elaboragdo de proposta
da parte do Legislativo para os projetos da lei de diretrizes orcamentarias e da lei
orcamentaria do Municipio; c) orientacdo no estabelecimento de normas e
procedimentos necessarios a elaboracdo e a implementacdo dos orgamentos do
Legislativo; d) capacitacdo dos servidores para a realizacdo de estudos e pesquisas
concernentes ao desenvolvimento e ao aperfeicoamento do processo or¢camentario e
contabil do Legislativo; e) supervisdo, acompanhamento e avaliacdo da execucdo
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contébil, orcamentaria e financeira, sem prejuizo da competéncia atribuida aos 6rgaos
do Legislativo Municipal; f) orientacdo e revisdo das classificagcbes orcamentarias,
tendo em vista as necessidades de sua harmonizacdo com o planejamento e o controle;
g) proposicdo de medidas que objetivem melhoria na consolidacdo das informacdes
orcamentarias das diversas esferas de governo; h) capacitacdo de servidores para a
elaboracdo de projetos de leis, decretos, regulamentos, portarias, instrugdes e demais
atos normativos do Legislativo, bem como orientacdo e acompanhamento da aplicacao
da legislagéo federal, estadual e municipal; i) acompanhamento e orientagdes quanto a
execucdes da contabilidade geral, bem como orientacdo quanto as prestacdes de contas
junto aos diversos 6rgdos de controle das esferas municipal, estadual e federal, de
acordo com a Lei Federal 4.320/64, instru¢cdes normativas do TCE/MG e as Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Puablico (NBCASP); )
acompanhamento do cumprimento da legislacdo, em especial a Instrugdes Normativas
do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais — TCE/MG e as Portarias da
Secretaria do Tesouro Nacional-STN; k) acompanhar e elaborar defesas e justificativas
a abertura de vistas de processo junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais;
I) orientacdo quanto a elaboracdo do cronograma orcamentario de desembolso,
conforme lei complementar 101/00; m) orientacdo quanto a realizacdo de audiéncias
publicas conforme artigos 9° e 48 da Lei Complementar 101/00.

1.1.2. Consultoria e Assessoria em Gestao Administrativa:

a) orientacdo e acompanhamento do 6rgao incumbido das compras e licitacBes; b)
elaboracdo de editais e auditagem de processos licitatorios e contratos, incluidos 0s
casos de dispensa e inexigibilidade, quando solicitados; c) orientacdo e
acompanhamento dos procedimentos licitatorios em geral em todas as suas fases:
interna, externa, julgamentos, recursos, anulacbes, revogacOes; d) orientacdo e
acompanhamento acerca dos procedimentos de compras: planejamento das aquisicoes,
elaboracdo de requisicbes, fluxo, catalogo de bens e servigos, cadastramento de
fornecedores e prestadores de servigos, escolha das modalidades, publicagbes
obrigatorias, controles, almoxarifado; e) orientacdo e acompanhamento das atividades
de execucdo e prestacdo de contas de convénios em geral; f) orientacdo e
acompanhamento dos processos de prestacdo de contas em geral, nomeadamente ao
Tribunal de Contas do Estado; g) apresentacdo de defesa em processos administrativos
em prestacdes de contas junto ao Tribunal de Contas do Estado; h) orientacdo e
acompanhamento do 6rgdo incumbido da gestdo de pessoas; i) revisdo e atualizacdo
continua da legislacdo referente aos servidores publicos: leis relativas aos Cargos,
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Carreiras e Vencimentos, bem como os regulamentos proprios de cada uma dessas leis;
j) orientacdo dos procedimentos relacionados a admissdo, demissdo e exoneracao,
concessdo de beneficios e vantagens, movimentagdo na carreira, lotacdo, avaliacdo de
cargos, politicas de remuneracdo, qualificacdo e valorizacdo, regime disciplinar,
contagem de tempo, aposentacdo e demais institutos; k) orientacdo voltada para o
desenvolvimento institucional e modernizagdo administrativa, especialmente para
gestdo de materiais, gestdo financeira, gestdo de pessoas e gestdo de patrimonio; 1)
elaboracdo de parecer técnico para dar orientacéo e suporte aos 6rgdos do Legislativo no
ambito da gestdo administrativa, financeira e orcamentaria; m) orientacdo e
acompanhamento de processos administrativos em geral; n) elaboracdo de projetos de
leis, decretos, regulamentos, portarias, instrucdes e demais atos normativos do
Legislativo, bem como orientacdo e acompanhamento da aplicacdo da legislacédo
federal, estadual e municipal.

1.1.3 - Observacdo: A metodologia de realizacdo dos servigos devera ser voltada para uma
constante capacitagdo e treinamento dos servidores da Camara Municipal envolvidos.

1.1.4 - Os servicos de assessoria deverdo ser prestados por equipe multidisciplinar
composta no minimo de 01 (um) profissional formado em Contabilidade e inscrito no
CRC — Conselho Regional de Contabilidade, 01 (um) profissional formado em
Administracdo e inscrito no CRA — Conselho Regional de Administracdo e 01 (um)
advogado com registro na OAB-MG - Ordem dos Advogados do Brasil — Se¢cdo Minas
Gerais, todos com experiéncia quanto ao objeto acima descrito.

2 — DO PRECO MEDIO DE REFERENCIA

O valor mensal estimado para esta contratacdo € de R$ 4.623,33 (quatro mil e seiscentos e
vinte e trés reais e trinta e trés centavos).

2.1 - Os servicos deverdo ser prestados atravées de atendimento na Camara Municipal de
16 (dezesseis) horas técnicas mensais (in loco) e 24 (vinte e quatro) horas técnicas de
suporte na sede da empresa contratada, a disposi¢do da Camara Municipal por telefone,
fax, email, entre outros. O valor da hora técnica foi estabelecido tendo como referéncia-
base orcamentos efetuados, bem como a Tabela de Honoréario da profissdo de
Administrador e da profissdo de Contador.

2.2 - A presencga na Camara deverd ser mensal com revezamento entre os profissionais
de Contabilidade, Administrag&o e Direito.
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3. DOS VALORES E DA EXECUCAO DO FUTURO CONTRATO
ADMINISTRATIVO E DO PAGAMENTO

3.1 - O valor mensal e global descrito no quadro acima sdo os valores maximos em que
a Camara Municipal se limita a pagar, por conta da futura contratacdo da prestacdo dos
servigos detalhados nos itens 01 e 02 do presente termo de referéncia.

3.2 - A execucdo do futuro contrato administrativo sera de acordo com a Lei Federal n°
8.666/93, capitulo 111 — secdo IV dos contratos e do disposto no item VI da Instrucao
Normativa IN MARE n° 18 de 22 de dezembro de 1997.

3.3 - O pagamento objeto da futura contratacdo sera efetuado pela Tesouraria da
Cémara Municipal, através de deposito bancario em nome da futura contratada
mediante emissdo e apresentacdo de nota fiscal.

4. DOTACOES ORCAMENTARIAS

4.1 - As despesas para a contratacdo dos servicos serdo suportadas pela seguinte dotacao
orcamentéria: 01.031.0003.3.3.9.35.00

4.2 - Considerando a previsibilidade de prorrogacdo de vigéncia do futuro contrato
administrativo, as informacfes de futuras rubricas orcamentérias sera informadas
através de simples apostilamento, conforme prescreve as prerrogativas do 8§ 8° do art. 65
da Lei Federal n° 8.666/93.

5. DA VIGENCIA DO FUTURO CONTRATO ADMINISTRATIVO

5.1 - A vigéncia do futuro contrato administrativo, seré até 31/12/2018, a contar da data
da sua assinatura.

5.2 - Uma vez tratar-se de servicos continuados, em observancia ao interesse publico e,
por acordo entre as partes o futuro contrato administrativo podera ter sua vigéncia
prorrogada em conformidade com os ditames do inciso Il c/c § 4° do art. 57, da Lei
Federal n° 8.666/93.

5.3 - Na ocorréncia de prorrogacdo de vigéncia do futuro contrato administrativo,
conforme estabelecido acima, serd assegurado ao contratado o direito de ver o valor do
contrato corrigido, objetivando a manutencao do equilibrio econémico-financeiro, base
indice oficial do INPC ou outro que vier a substitui-lo, por se tratar de garantia
constitucional e, de acordo com o estabelecido no inciso II alinea “d” do art. 65 da Lei
Federal n° 8.666/93.
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6— OBRIGAQ@ES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

6.1 - Constituir servidor na qualidade de fiscal para acompanhamento da execucéo do
futuro contrato administrativo em conformidade com os ditames do art. 67 da Lei
Federal n.° 8.666/93.

6.2 - Notificar, formalmente & futura Contratada em decorréncia de quaisquer
irregularidades na prestacdo dos servicos, propensos a expor a Camara Municipal em
prejuizos ou em decorréncia de san¢des impostas pela fiscalizacdo, objetivando
providéncias corretivas em tempo habil.

6.3 - Disponibilizar software contabil com recursos compativeis para alimentar todos
os arquivos de contabilidade publica, dentre eles alimentagdo do sistema do SICOM,
bem como para desenvolvimento de controle das demais areas de controle de gastos
publicos.

6.4 - Disponibilizar espaco fisico e acesso livre a todos 0s arquivos para desempenho
das atividades pertinentes ao objeto desta licitagao.

6.5 - Disponibilizar servidores em quantidade suficiente para desenvolver todas as
atividades de insercdo de dados informativos de controle, objetivando alimentar os
arquivos do SICOM/TCEMG e outros arquivos.

6.6 - Realizar 0 pagamento das parcelas mensais, no valor pactuado no contrato
administrativo, através da Tesouraria da Camara Municipal, objeto de deposito
bancario em nome da futura contratada, até o 10° (décimo) dia do més subseqliente ao
que originou a prestacdo dos servigos.

7. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA FUTURA CONTRATADA

7.1 - Disponibilizar somente méo de obra técnica devidamente qualificada de pelo
menos um(a) contador(a) (formacdo superior em Ciéncias Contabeis), um(a)
administrador(a) (formagdo superior em Administracdo) e um(a) advogado(a)
(formacéo superior em Direito), objetivando emissdo de eventuais pareceres técnicos,
com habilidade em contabilidade, administracdo e direito puablicos, devidamente
comprovada, para prestar os servigos de consultoria e assessoria na forma detalhada no
item 01 deste Termo de Referéncia.

7.2 - Por fim, avocar para si 0 custeio de todas as despesas decorrentes da futura
contratacdo, tais como custo com mao de obra dos profissionais, acrescida dos
respectivos encargos sociais e trabalhista, bem como despesas com transporte
(passagem ou combustivel) e outras despesas decorrentes do translado, bem como
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-

despesas com hospedagem e alimentacédo, in loco (sede do Municipio), isentando a
Cémara Municipal de S&o Gotardo/MG de qualquer despesa adicional.

7.3 - Fardo parte integrante deste termo de referéncia, o instrumento convocatorio/edital
e a minuta do contrato administrativo para todos os efeitos legais e de direito,
independentemente de transcricao.

Luiz Paulo da Silva
Pregoeiro
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